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Zatqgcznik Nr 3

do Zarzqdzenia Nr 107/2023
Rektora Uniwersytetu SWPS

z dnia 20 pazdziernika 2023 roku

KARTA PROCEDURY

NAZWA: Procedura doskonalenia programoéw studiow

PROCEDURA PRZYGOTOWANA PRZEZ:

Zespo6t Prodziekandw ds. dydaktycznych

Uniwersytetu SWPS i Petlnomocnikdéw
Prorektora ds. Dydaktyki w Zakresie:
Jakosci Studiow i Programow Studiow

PROCEDURA ZAAKCEPTOWANA PRZEZ: | Prorektor ds. Dydaktyki

Cel procedury:

Procedura ma na celu prowadzenie modyfikacji programu studiéw w sposodb stuzacy
spetnieniu nastepujacych kryteridow:

1.

Zapewnienie zgodnosci koncepcji ksztatcenia i celdw ksztatcenia na kierunku ze
strategig Uniwersytetu SWPS.

2. Zapewnienie zgodnosci efektéw uczenia sie i tresci ksztatcenia na kierunku
z aktualnym stanem wiedzy i metodyka badan w dyscyplinie badz dyscyplinach, do
ktorych przypisany jest kierunek.

3. Dostosowanie programu studiéw do biezacych potrzeb otoczenia
spoteczno-gospodarczego, w tym zapewnienie zgodnosci efektdw uczenia sie i tresci
programowych na kierunku z potrzebami rynku pracy.

4, Zapewnienie zgodnosci programoéw  studidw  z  regulacjami  wewnetrznymi
i przepisami prawa powszechnego.

5. Uwzglednienie oceny kosztochtonnosci w pracach nad programem studiow.

6. Zapewnienie udziatu interesariuszy wewnetrznych i zewnetrznych w pracach nad
doskonaleniem programow studiow.
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Zakres procedury:

Procedura obejmuje doskonalenie wszystkich programoéw studidw na poziomie
pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich, a takze
doskonalenie harmonogramow realizacji tych programow studiow.

Organy i osoby odpowiedzialne:

Senat — ustala program studidw, po zasiegnieciu opinii Rady
Samorzadu Studenckiego, w formie uchwaty.

Prorektor ds. — nadzoruje proces doskonalenia programoéw studidw na
dydaktyki uczelni;

— odpowiada za formalne aspekty przygotowania oferty
edukacyjnej w sposéb zgodny z przepisami Ustawy
(Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie

wyzszym i nauce; zwana dalej ,Ustawa”), aktow
wykonawczych do Ustawy i wewnatrzuczelnianymi aktami
prawnymi;

— decyduje o skierowaniu projektu programu studiéw do
ustalenia przez Senat;

— zatwierdza projekty programow studidow przedktadanych
senatowi do ustalenia;

— powotuje Rade Programowa, okresla jej sktad i wyznacza
przewodniczacego. Okresla zakres zadan rady oraz
harmonogram jej prac.

Petnomocnik — odpowiada za prace zwigzane z  modyfikacja

Prorektora ds. i doskonaleniem programoéw studidw.
dydaktyki w zakresie
programoéw studiow

Dziekan wydziatu — nadzoruje poprawnos$¢ doskonalenia programow studidw
na wydziale w sposéb zgodny z wymogami formalnymi;

— koordynuje dziatania dotyczace doskonalenia oferty
edukacyjnej realizowane] na wydziale i we wspdtpracy
Z innymi jednostkami;

— zarzadza kosztochtonnoscig programow studidw.
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Prodziekan ds. — zarzadza przygotowaniem programow studidw;

dydaktycznych

Przewodniczacy Rady

Programowej

Kolegium Wydziatu

Rada Pracodawcoéow
Wydziatu

Koordynator kierunku

Centrum Spraw
Dydaktycznych (CSD)

Dziat Kontrolingu
i Analiz Biznesowych

Rada Samorzadu
Studenckiego

Przebieg procedury:

koordynuje dziatania dotyczace doskonalenia programu
studiéw realizowanego na wydziale.

koordynuje prace nad doskonaleniem standardu
ksztatcenia Uniwersytetu SWPS na kierunku studidw.

na whniosek dziekana opiniuje zmiany w programie
studiow.

na wniosek dziekana opiniuje program studiéw w zakresie
dostosowywania ksztatcenia do potrzeb rynku pracy
i wspotpracy z otoczeniem spoteczno-gospodarczym.

przygotowuje projekt programu studiéw i harmonogramu
jego realizacji.

weryfikuje zgodnos¢ formalno-prawng projektu programu
studiéw i harmonogramu jego realizacji;

opracowuje projekty uchwat Senatu oraz Rady Samorzadu
Studenckiego;

przechowuje  dokumentacje
programu studiow.

procesu zatwierdzenia

na whniosek dziekana analizuje kosztochtonnos¢ projektu
programu studiéw.

opiniuje program studiéw w formie uchwaty.

1.  Przestanka do doskonalenia programu studiéw lub harmonogramoéw realizacji
programu studiéw moze by¢ w szczegdlnosci:
—  zmiana wewnetrznych i zewnetrznych regulacji prawnych,
—  zmiana standardu ksztatcenia Uniwersytetu SWPS dla kierunku studiow,
- wyniki wewnetrznej badz zewnetrznej ewaluacji kierunku,
— rekomendacja Petnomocnika Dziekana ds. jakosci ksztatcenia zawarta
W rocznym raporcie z oceny jakosci ksztatcenia na wydziale,
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- rekomendacja Rady pracodawcow wydziatu badz wnioski z analizy dostosowania
ksztatcenia do potrzeb rynku pracy i wspdtpracy z otoczeniem
spoteczno-gospodarczym,

— whnioski z badan opinii studentéw w sprawie programu studiéw i jego realizacji,

—  whnioski z monitoringu kariery studentéow i absolwentéw,

— whnioski z konsultacji w sprawie programu studidw i jego realizacji
Z nauczycielami akademickimi oraz innymi osobami prowadzacymi zajecia,

— whnioski z konsultacji w sprawie programu studidéw i jego realizacji z innymi
interesariuszami wewnetrznymi i zewnetrznymi.

Przestanka doskonalenia programu studiéw moze warunkowac przebieg procedury.

2. Prace nad doskonaleniem programu studiow lub harmonogramem jego realizacji
wymagaja zgody Dziekana wydziatu. W przypadku programu studiow kierunku
prowadzonego na wiecej niz jednym wydziale lub objetego standardami ksztatcenia
Uniwersytetu SWPS, dla ktérego dziata Rada Programowa, prace nad doskonaleniem
programu studiow wymagaja rowniez zgody Rady Programowej.

3. Projekt zmodyfikowanego programu studidw lub harmonogramu realizacji tego
programu opracowuje Koordynator kierunku, w sposdb zgodny z wytycznymi
ws. programdw  studidéw. Dziekan moze powierzy¢ prace innej osobie, wowczas
stosuja sie do niej zapisy procedury dotyczace Koordynatora kierunku.

4. W przypadku programu studiow objetego standardami ksztatcenia Uniwersytetu
SWPS prace nad doskonaleniem standardu ksztatcenia moga by¢ koordynowane
przez Przewodniczacego Rady Programowej i niniejsza procedure stosuje sie
odpowiednio.

5. Dziekan powierza Koordynatorowi kierunku przeprowadzenie badania opinii
interesariuszy wewnetrznych (m.in. nauczycieli akademickich oraz innych osoéb
prowadzacych zajecia, studentéw, Dzialu Marketingu, Dziatu Rekrutacji)
i zewnetrznych (m.in. absolwentow, przedstawicieli otoczenia
spoteczno-gospodarczego). Dobér interesariuszy powinien odpowiadac charakterowi
projektowanych zmian, zas przedmiotem opinii sa projektowane modyfikacje
programu studidw. Z otrzymanych opinii oraz sposobu ich wykorzystania
Koordynator kierunku sporzadza raport.

6. Koordynator kierunku przeprowadza konsultacje projektu harmonogramu realizacji
programu studiow z wiasciwym dziatem organizacji studiow weryfikujgac mozliwosé
zaplanowania zaje¢ w sposdb przewidziany w harmonogramie oraz ewentualne
ograniczenia w organizacji zajec.

7.  Projekt zmodyfikowanego programu studidéw, harmonogram jego realizacji oraz opis
zmian Koordynator kierunku przekazuje Dziekanowi do akceptacji i dalszego
procedowania.
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8. Dziekan ocenia projekt programu studiéw i harmonogramu realizacji programu
studidow, wtym dokonuje oceny kosztochtonnosci przygotowanego programu
studiow. Dziekan moze zwrdcic sie o przeprowadzenie analizy kosztochtonnosci do
Dziatu Kontrolingu i Analiz Biznesowych.

9. W przypadku akceptacji projektu programu studiéw oraz jego dokumentacji
Dziekan przekazuje dokumenty Petnomocnikowi Prorektora ds. dydaktyki w zakresie
programoéw studidw oraz Centrum Spraw Dydaktycznych (CSD) do weryfikacji
merytorycznej i formalno-prawnej. Petnomocnik Prorektora ds. dydaktyki oraz CSD
formutuja opinie i rekomendacje, ktdre przekazujg Dziekanowi.

10. Dziekan moze ztozy¢ wniosek do Kolegium Wydziatu o wydanie opinii w sprawie
zZmian w programie i harmonogramie realizacji programu studidow.

1. Dziekan przedstawia Prorektorowi ds. dydaktyki wniosek o akceptacje zmian
W programie studiéow oraz harmonogramie i dalsze procedowanie. Whniosek
powinien zawierac: liste zmian w programie lub harmonogramie wraz z ich
uzasadnieniem, projekt zmodyfikowanego programu studidw oraz jego
harmonogram. Jezeli program byt poddany weryfikacji kosztochtonnosci lub
opiniowany przez Kolegium Woydziatu, to do wniosku dotacza sie odpowiednio
analize kosztochtonnosci lub uchwate Kolegium Wydziatu. Uzasadnienie powinno
ujawniac¢ zwigzek miedzy wprowadzanymi zmianami a przestankami podjecia prac
nad programem oraz opiniami interesariuszy zebranymi w trakcie prac.

12. Prorektor ds. dydaktyki kieruje wniosek do CSD oraz Petnomocnika Prorektora
ds. dydaktyki w zakresie programdéw studidw w celu weryfikacji i ponownej oceny
poprawnosci dokumentacji. W przypadku rozbieznosci miedzy wczesniej opiniowana
dokumentacjg awnioskiem CSD oraz Petnomocnik Prorektora ds. dydaktyki
w zakresie programow studidw sporzadzaja analize merytoryczng i formalno-prawna
wraz z rekomendacjami.

13. W przypadku akceptacji modyfikacji programu studiéw Prorektor ds. dydaktyki
akceptuje program studidw oraz harmonogram i podejmuje decyzje o dalszym
procedowaniu, ktérg przekazuje Dziekanowi, Petnomocnikowi Prorektora
ds. dydaktyki w zakresie programdéw studidéw oraz do CSD.

- Jezeli zmiany dotycza wytacznie harmonogramow realizacji programow studidw
i wchodza w zycie na podstawie decyzji Prorektora ds. dydaktyki, CSD przekazuje
decyzje Prorektora do odpowiedniego Biura Wydziatu oraz przygotowuje
publikowalng wersje harmonogramu dla Biura Rekrutacji oraz Dziatu
Marketingu.

— Jezeli zmiany dotycza programu studiow, i tym samym wymagajg ustalenia
przez Senat, Centrum Spraw Dydaktycznych:

-  przygotowuje projekt uchwaty Senatu w sprawie ustalenia programu
studiéw oraz przeprowadza uzgodnienie projektu z Dziatem Prawnym;
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—  przekazuje do Rady Samorzadu Studentdw w terminie nie pézniejszym niz
15 dni przed posiedzeniem Senatu projekt programu studidw wraz
z harmonogramem jego realizacji oraz opracowany we wspotpracy
z Dziatem Prawnym projekt uchwaty samorzadu — w celu wydania przez
Rade Samorzadu Studenckiego opinii w formie uchwaly.

14. Rada Samorzadu Studentdw przekazuje uchwate zawierajaca opinie w sprawie
modyfikacji w programie studidow do CSD. W przypadku nieprzekazania uchwaty
stosuje sie postanowienie Statutu.

15. CSD przekazuje uchwate Rady Samorzadu Studentéw Dziekanowi. Jezeli opinia jest
negatywna, Dziekan formutuje stanowisko w sprawie opinii i przekazuje je
Prorektorowi ds. dydaktyki oraz CSD.

16. CSD przekazuje do Biura Rektora: projekt programu studiow, harmonogram jego
realizacji, uchwate Rady Samorzadu Studentdéw, uchwate Kolegium Wydziatu (jezeli
jest), stanowisko Dziekana w sprawie opinii Rady Samorzadu Studentéw (jezeli jest).

17. Prorektor ds. dydaktyki zatwierdza dokumentacje do przekazania pod obrady
Senatu. O przyjeciu dokumentacji pod obrady decyduje Przewodniczacy Senatu.

18. Cztonkowie Senatu otrzymuja przed posiedzeniem Senatu, w ktérego porzadku
obrad przewidziano uchwate o ustaleniu programu studidw: projekt uchwaty Senatu,
projekt programu studiow (stanowigcy zatacznik do uchwaty), harmonogram
realizacji programu studidw, uchwate Rady Samorzadu Studentdw, uchwate
Kolegium Woydziatu (jezeli jest), stanowisko Dziekana w sprawie opinii Rady
Samorzadu Studentow (jezeli jest).

19. Jezeli Senat przyjat uchwate o ustaleniu programu studidéw, to Biuro Rektora
przekazuje uchwate Senatu wraz z programem studiow do CSD oraz publikuje
program studidw w Biuletynie Informacji Publicznej. CSD przekazuje: uchwate
Senatu do odpowiedniego Biura Wydziatu; publikowalnag wersje harmonogramu do
Dziatu Rekrutacji oraz Dziatu Marketingu.

20. Jesli Senat przyjat uchwate o nieustaleniu programu studidéw, to Biuro Rektora
przekazuje uchwate Senatu do CSD oraz do Biura Wydziatu.
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