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Zatgcznik Nr 2

do Zarzqdzenia Nr 107/2023
Rektora Uniwersytetu SWPS

z dnia 20 pazdziernika 2023 roku

KARTA PROCEDURY

Procedura oceny i doskonalenia publicznego dostepu do
informacji o studiach i warunkach ich organizacji

Zespot Prodziekanow ds. dydaktycznych

Uniwersytetu SWPS i Pethomocnikow
Prorektora ds. Dydaktyki w Zakresie:
Jakosci Studidw i Programdow Studiow

PROCEDURA PRZYGOTOWANA PRZEZ:

PROCEDURA ZAAKCEPTOWANA PRZEZ: | Prorektor ds. DydaktyKki

Cel procedury:

Ocena i doskonalenie publicznego dostepu do informacji o studiach oraz warunkach ich
organizacji, rozumianego jako udostepnianie informacji, ktére umozliwia zapoznanie sie
Z nimi interesariuszom wewnetrznym oraz zewnetrznym.

Zakres procedury:

1. Ocena i doskonalenie dotycza zapewniania publicznego dostepu do:
a. koncepcji ksztatcenia na kierunku wraz z sylwetka absolwenta i przyznawanymi
kwalifikacjami i tytutami zawodowymi;
programu studiéw;
harmonogramu realizacji programu studidéw oraz kompletu kart przedmiotow;
informacji o osobach prowadzacych zajecia na kierunku;
zasad rekrutacji na kierunek;
zasad uznawania efektodw uczenia sie uzyskanych w szkolnictwie wyzszym i poza
nim;
g. regulaminu studidéw, zasad studiowania, regulaminu praktyk zawodowych, zasad
dyplomowania oraz innych dokumentéw regulujacych proces ksztatcenia;
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h. informacji o funkcjonowaniu wewnetrznego systemu zarzadzania jakoscig
ksztatcenia;

[ informacji o wynikach ewaluacji zajec¢;

j. informacji na temat wsparcia dla studentéw z niepetnosprawnosciami;

k. informacji na temat pomocy materialnej i pomocy w sprawach bytowych;

l.  informacji na temat programow wymiany miedzynarodowej;

m. informacji na temat loséw zawodowych absolwentéw.

Podstawowym kanatem publicznego udostepniania informacji, o ktérych mowa
w punkcie 1, jest strona internetowa Uczelni. Informacje tam zawarte dostepne sg bez
koniecznosci rejestrowania sie w systemach elektronicznych Uczelni.

Strona internetowa Uczelni zapewnia dostep do informacji dla osdb
Z niepetnosprawnosciami.

Dostepnosc¢ i kompletnos¢ informacji, o ktérych mowa w punkcie 1, podlegaja
systematycznym ocenom, w ktérych uczestnicza interesariusze wewnetrzni
i zewnetrzni, a wyniki tych ocen sg wykorzystywane w dziataniach naprawczych lub
doskonalacych.

Osoby odpowiedzialne:

Prorektor ds. dydaktykibadz - nadzér nad kompletnoscia i aktualnoscia
osoba przez niego wskazana udostepnianych publicznie informacji

wymienionych Wyzej dotyczacych  studiow
prowadzonych w Uczelni;

— przeprowadzenie systematycznej oceny
dostepnosci i kompletnosci informacji
udostepnianych publicznie dotyczacych studiow
prowadzonych w Uczelni.

Przebieg procedury:

1.

Prorektor ds. dydaktyki badz osoba przez niego wskazana wybiera kierunek lub
kierunki studiéw wybrane do oceny publicznego dostepu do informacji.

2. Ocena publicznego dostepu do informacji o wybranych studiach i warunkach ich

organizacji odbywa sie raz do roku do 30 listopada i obejmuje:

a. weryfikacje kompletnosci i aktualnosci informacji udostepnianych publicznie na
podstawie listy kontrolnej (Zatacznik nr1);

b. ewaluacje dostepnosci i kompletnosci informacji udostepnianych publicznie na
podstawie opinii interesariuszy wewnetrznych i zewnetrznych.
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Weryfikacje, o ktorej mowa w pkt 2a, przeprowadzajg osoby wskazane przez Prorektor
ds. dydaktyki przy wspdtpracy z Dyrektorem Centrum Spraw Dydaktycznych,
Dyrektorem Dziatu Rekrutacji, Dyrektorem Biura Karier, Kierownikiem Centrum
Wsparcia i Aktywnosci, Dyrektorem Biura Miedzynarodowego i Kierownikami Biur
Wydziatéw. Narzedziem wykorzystywanym w procesie weryfikacji jest lista kontrolna,
ktorej wzor stanowi Zatgcznik Nr 1 do procedury.

Ewaluacje, o ktdrej mowa w punkcie 2b, przeprowadzajg osoby wskazane przez
Prorektor ds. dydaktyki na podstawie badan przeprowadzonych wsrdd interesariuszy
wewnetrznych i zewnetrznych, w szczegdlnosci wsrod:

studentéw;

kandydatow na studia;

przedstawicieli otoczenia spoteczno-gospodarczego Uczelni;

pracownikéw Uczelni;

0sOb odwiedzajgcych strone internetowa Uczelni;

0s6b z niepetnosprawnosciami.
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W wyniku oceny kompletnosci, aktualnosci i dostepnosci informacji mozliwe jest:

a. uznanie, ze jakos¢ udostepnionych informacji jest zadowalajaca i nie wymaga
podjecia dziatan doskonalgcych;

b. uznanie, ze jako$¢ udostepnionych informacji jest niezadowalajgca i wymaga
podjecia stosownych dziatarh naprawczych lub doskonalgcych.

Whnioski z przeprowadzonej oceny wraz z rekomendacjami dziatan naprawczych lub
doskonalgcych przekazywane sg w formie raportu do Prorektora ds. dydaktyki.

Prorektor ds. dydaktyki lub osoby wskazane przekazuja wyniki przeprowadzonej
oceny i ewentualne propozycje dziatarh naprawczych lub doskonalgcych dyrektorom
wiasciwych dziatdw wymienionych w punkcie 2 przebiegu procedury.

Zataczniki do procedury:

Zatacznik Nr 1- Lista kontrolna
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Zalacznik Nr1- Lista kontrolna
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Czy sa a, Czy sa & Czy sa %
Czego dotyczy upublicznione? ML aktualne? Gl kompletne? A CEle
Koncepcja ksztatcenia na kierunku TAK/NIE TAK/NIE TAK/NIE
Sylwetka absolwenta wraz
z przyznawanymi kwalifikacjami i tytutami TAK/NIE TAK/NIE TAK/NIE
zawodowymi
Program studiéw TAK/NIE TAK/NIE TAK/NIE
Harmonogram realizacji programu studiéw TAK/NIE TAK/NIE TAK/NIE
Komplet kart przedmiotéw TAK/NIE TAK/NIE TAK/NIE
Informacje o osobach prowadzacych TAK/NIE TAK/NIE TAK/NIE
zajecia na kierunku
Zasady rekrutacji na kierunek TAK/NIE TAK/NIE TAK/NIE
Zasady uznawania ef?ktoyv uczenia sig TAK/NIE TAK/NIE TAK/NIE
uzyskanych w szkolnictwie wyzszym
Zasady uznawania efekt.ow uczenia sig TAK/NIE TAK/NIE TAK/NIE
uzyskanych poza szkolnictwem wyzszym
Regulamin studiow TAK/NIE TAK/NIE TAK/NIE
Zasady studiowania na wydziale TAK/NIE TAK/NIE TAK/NIE

Zatagcznik nr1- Lista kontrolna

Strona 4z5



\\\I//// Strona5z5
Q 2 Uniwersytet
T
W$,.§ SWPS
7N
Czy sy a, Czy sy ° Czy sy %
Czego dotyczy upublicznione? LR aktualne? SegL kompletne? s
Regulamin praktyk zawodowych TAK/NIE TAK/NIE TAK/NIE
Zasady dyplomowania TAK/NIE TAK/NIE TAK/NIE
Inne dokl.,!menty regulujace proces TAK/NIE TAK/NIE TAK/NIE
ksztatcenia
Informacje o funkcjonowaniu WSZJK TAK/NIE TAK/NIE TAK/NIE
Informacje o wynikach ewaluacji zajeé TAK/NIE TAK/NIE TAK/NIE
Inf?rmaqe na tema’t \.Nsp'arCIa studentow TAK/NIE TAK/NIE TAK/NIE
z niepelnosprawnosciami
!nformac;e na temat pomocy materialnej TAK/NIE TAK/NIE TAK/NIE
i spraw bytowych
Informaql na temat programéw wymiany TAK/NIE TAK/NIE TAK/NIE
miedzynarodowej
Informacji ['\a temat loséw zawodowych TAK/NIE TAK/NIE TAK/NIE
absolwentéw

Zatagcznik nr1- Lista kontrolna
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