Jak tatwo skanowac¢ dokumenty i wgra¢ je do formularza
zgloszeniowego w trakcie aplikowania na studia
na Uniwersytecie SWPS?

Wgrywanie dokumentéw

W trakcie wypetniania poszczegdlnych krokow formularza zgtoszeniowego na studia,

nalezy wgrac¢ skany wymaganych dokumentéw.

1. Najpierw przygotuj wszystkie wymagane dokumenty a nastepnie zeskanuj je
(kazdy dokument to jeden plik niezaleznie od liczby stron dokumentu).
Nie martw sie, jesli nie posiadasz skanera — ponizej wskazujemy alternatywne

rozwigzania.
2. Zeskanowane pliki zapisz na swoim komputerze.

3. Skan dokumentéw zwigzanych z wyksztatceniem, a takze fotografii, czy
certyfikatu nalezy wgrywa¢ do kolejno wypetnianych krokoéw formularza.
Umowe w wersji papierowej (obcokrajowcy, kandydaci ponizej 18 roku zycia)
i polise ubezpieczeniowg (obcokrajowcy) nalezy wgraé¢ w kroku ,Dokumenty, w

sekcji “Dokumenty do zatgczenia” uzywajgc przycisku “Zatgcz plik z dysku”.

Zatacz pliki z dysku Lub upusc¢ pliki

4. W kroku ,Dokumenty” mozesz sprawdzi¢ czy plik poprawnie sie zatgczyt
klikajgc w ikonke = Jezeli zatgczy Ci sie zty plik, kliknij w ikonke L

zeby go usungg, a nastepnie zatgcz nowy plik.



Dobrze wiemy, ze nie kazdy ma skaner w domu, ale wiekszo$¢ ma telefony
komoédrkowe, ktére mogg petni¢ funkcje skanera. Wystarczy w tym celu zainstalowacé

odpowiednig aplikacje mobilna.

Oto lista aplikacji, ktére zamienig Twoj telefon w skaner:
1. Adobe Scan (i0OS, Android 5.0+)

https://acrobat.adobe.com/pl/pl/mobile/scanner-app.html?red=a

Darmowa aplikacja, dostepna w jezyku polskim.

Aplikacja poprosi Cie o zatozenie konta lub o zalogowanie za pomocg istniejgcego
Adobe ID (konta Adobe). Juz po zalogowaniu mozna bedzie przej$¢ bezposrednio do
skanowania. Skanowanie mozliwe jest na kazdym tle, gltbwnym warunkiem jednak jest

dobre oswietlenie.

2. Abby FineScanner (iOS, Android)

https://pdf.abbyy.com/download/

Darmowa aplikacja, dostepna tylko w jezyku angielskim.

W trakcie uzytkowania, mogg Ci sie pokazac reklamy zachecajgce do zakupu petnej
wersji aplikacji, ale nie musisz za nic pfaci¢. Podstawowej wersji w petni Ci wystarczy

do potrzeb rekrutacji na studia!

3. Scanbot (i0OS, Android)

https://scanbot.io/en/index.html

Darmowa aplikacja, dostepna tylko w jezyku angielskim.

Podstawowa wersja aplikacji pozwoli Ci robi¢ nieograniczong liczbe skanow, a
sztuczna inteligencja automatycznie zeskanuje dokumenty. Musisz tylko trzymaé

telefon bezposrednio nad dokumentem.

Poza aplikacjami wymienionymi wyzej, nasi kandydaci réwniez uzywajg takich

aplikacji  jak:  Genius  Scan  (https://www.thegrizzlylabs.com/genius-scan)

lub CamScanner (https://www.camscanner.com/).



https://acrobat.adobe.com/pl/pl/mobile/scanner-app.html?red=a
https://pdf.abbyy.com/download/
https://scanbot.io/en/index.html
https://www.thegrizzlylabs.com/genius-scan
https://www.camscanner.com/

Jesli masz problem z potagczeniem wielu stron jednego dokumentu w jeden
plik, mozesz skorzysta¢ np. z serwisu internetowego Merge PDF

(https://www.ilovepdf.com/merge pdf)

Jesli pokazuje Ci sie komunikat o tym, ze plik ma zbyt duzy rozmiar, mozesz
skorzystaé np. z serwisu Compress PDF

(https://www.ilovepdf.com/compress pdf)*.

* - uzywajgc zewnetrznych serwisow do przetwarzania dokumentéw, pamietaj,

ze Twoje dane mogg byc¢ przesytane na serwery firm oferujgcych te serwisy.

Weryfikacja dokumentéw

Jesli wszystkie pliki zalgczyly sie poprawnie, przeslij aplikacje do weryfikacji.
Pracownicy Biura rekrutacji w ciggu 5 dni roboczych sprawdzg wgrane przez Ciebie
dokumenty i w razie potrzeby dokonania zmian, poinformujg Cie o tym za

posrednictwem formularza zgtoszeniowego.


https://www.ilovepdf.com/merge_pdf
https://www.ilovepdf.com/compress_pdf

W celu sprawdzenia statusu dokumentoéw, przejdz do kroku "Dokumenty”.

Kazdy z dokumentéw bedzie miat jedng z czterech ikonek:

Dokument zostat przestany, ale nie jest jeszcze zweryfikowany.

Dotyczy dokumentéw wymaganych w procesie rekrutaciji.
Do poprawy Zatgczono zly, nieczytelny lub niekompletny dokument.
Komentarz wyjasniajgcy btgd zostanie opublikowany obok ikony.

Dotyczy dokumentow nie wymaganych w procesie rekrutacji np.

nieodpowiedni certyfikat jezykowy w aplikacji na Psychologie dla
magistrow i licencjatow.

Komentarz wyjasniajgcy przyczyne odrzucenia dokumentu zostanie

opublikowany obok ikony.

Dokument w formie elektronicznej zostat pomysinie zweryfikowany
lub oryginat dokumentu zostat dostarczony do Biura rekrutacji.



Finalizowanie procesu rekrutacji

Po dokonczeniu wszystkich etapow w formularzu zgtoszeniowym, dostarcz pocztg lub

kurierem, do wlasciwego Biura rekrutacji, nastepujgce dokumenty:

ankieta osobowa wygenerowana w formularzu rekrutacyjnym

oryginat swiadectwa dojrzatosci - dotyczy kandydatow na studia jednolite
i | stopnia

oryginat dyplomu oraz suplementu do dyplomu studiow licencjackich i/lub
magisterskich, a w przypadku braku suplementu karta przebiegu studiow
ze studiow licencjackich i/lub magisterskich - dotyczy kandydatéw na studia Il
stopnia oraz studia dla magistrow i licencjatow

ttumaczenie dokumentow na jezyk polski/angielski/rosyjski/ukrainski,
jesli sg wydane w innym jezyku niz ktéry$s z podanych. Wyjatek stanowig
dyplomy i suplementy/karty przebiegu studidéw kandydatéw aplikujgcych
w trybie réznic programowych lub na Psychologie dla magistrow i licencjatow —
niezaleznie od jezyka obcego zawsze muszg by¢ przettumaczone na jezyk
polski.

oryginat polisy ubezpieczenia zdrowotnego lub oswiadczenie o przystgpieniu
do NFZ badz innego ubezpieczyciela na terenie Polski - dotyczy
obcokrajowcdw bez polskiego obywatelstwa

2 egzemplarze podpisanej umowy o warunkach odptatnosci za studia wraz
zatgcznikami — dotyczy obcokrajowcéw i tych kandydatow, ktorzy w
momencie aplikowania nie majg 18 lat

oryginat certyfikatu jezykowego jezeli:

o na jego podstawie zostates zwolniony z egzaminu jezykowego - dotyczy
kandydatow na kierunek Filologia i studia prowadzone w
jezyku angielskim

o na jego podstawie zostates zwolniony z lektoratu — dotyczy kandydatow

na kierunek Psychologia dla magistréw i licencjatow



