Zarzadzenie Nr 77/2025
Dziekana Wydziatlu Nauk Spotecznych w Warszawie
Uniwersytetu SWPS
z dnia 29 wrzesSnia 2025 roku
w sprawie zatwierdzenia Szczegétowych zasad realizacji prac dyplomowych, projektu
dyplomowego, portfolio dyplomowego, realizacji seminariéw dyplomowych
i projektowych oraz egzaminéw dyplomowych w roku akademickim 2025/2026
na Wydziale Nauk Spotecznych w Warszawie

Uniwersytetu SWPS

Na podstawie § 22 ust. 4 pkt 4 i ust. 6 Statutu Uniwersytetu SWPS oraz § 3 ust. 2 Uchwaly Nr 38/2025
Senatu Uniwersytetu SWPS z dnia 25 kwietnia 2025 roku w sprawie zmiany Uchwaty Nr 25/2022
Senatu SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego z dnia 22 kwietnia 2022 roku w sprawie
uchwalenia Regulaminu studidow w Uniwersytecie SWPS (dalej jako “Uchwata Nr 38/2025) oraz § 38
ust. 2 oraz § 45 ust. 1 Regulaminu studiéw w Uniwersytecie SWPS stanowigcego zatgcznik do Uchwaly
Nr 38/2025 w zwigzku z § 7 Zasad realizacji seminariow dyplomowych w Uniwersytecie SWPS
stanowigcych zatgcznik do Zarzadzenia Nr 54/2025 Rektora Uniwersytetu SWPS z dnia 2 wrzeSnia
2025 roku w sprawie zatwierdzenia Zasad realizacji seminariéw dyplomowych w Uniwersytecie SWPS
zarzgdzam, co nastepuje:

81

Zatwierdzam szczegdtowe zasady realizacji prac dyplomowych i realizacji seminariéw dyplomowych
na Wydziale Nauk Spotecznych w Warszawie Uniwersytetu SWPS stanowigce zatgcznik do niniejszego
zarzgdzenia.

§2

Traci moc Zarzgdzenie Dziekana Nr 54/2024 z dnia 4 wrze$nia 2024 roku w sprawie ustalenia
Szczegdtowych zasad realizacji prac dyplomowych, projektu dyplomowego, portfolio dyplomowego,
realizacji seminariow dyplomowych i projektowych oraz egzaminéw dyplomowych w roku
akademickim 2024/2025 na Wydziale Nauk Spotecznych w Warszawie Uniwersytetu SWPS.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan
Wydziatu Nauk Spotecznych w Warszawie

dr hab. Katarzyna Januszkiewicz
prof. Uniwersytetu SWPS



Zatgcznik do

Zarzgdzenia Nr 77/2025

Dziekan Wydziatu Nauk Spotecznych w Warszawie
Uniwersytetu SWPS

z dnia 29 wrze$nia 2025 roku

Szczegotowe zasady realizacji prac dyplomowych, projektu dyplomowego, portfolio dyplomowego,
realizacji seminariow dyplomowych i projektowych oraz egzaminéw dyplomowych
w roku akademickim 2025/2026
na Wydziale Nauk Spotecznych w Warszawie

Uniwersytetu SWPS

Zapisy na seminarium dyplomowe
§1

1. Student samodzielnie dokonuje zapisu na pierwszy semestr seminarium dyplomowego.

2. Zmiana seminarium dyplomowego po jego rozpocz€ciu w pierwszym semestrze odbywa sie
zgodnie ust. 3. W pozostatych przypadkach zmiana nastepuje na zasadach okre$lonych w ust. 4-6.

3. Student samodzielnie moze zrezygnowaC z realizacji wybranego seminarium dyplomowego i
dokonaC zapisu na inne seminarium dyplomowe. Rezygnacja z zaje¢ mozliwa jest w ciggu dwdch
tygodni od zakonczenia zapisdw i zgtaszana jest za po$rednictwem Wirtualnej Uczelni.

4. Zmiana seminarium dyplomowego po uplywie terminu wskazanego w ust. 3, w tym réwniez
podczas drugiego semestru nastépuje na wniosek studenta po uzyskaniu zgody
dotychczasowego oraz przysztego promotora. Dziekan moze odméwi¢ zmiany promotora.

5. Zgody, o ktérych mowa w ust. 4, student zobowigzany jest dotgczy¢ do podania.

6. W przypadku zmiany promotora w trakcie cyklu seminarium dyplomowego, tgczna liczba
realizowanych przez studenta semestrow seminarium dyplomowego nie ulega zmianie i jest
zgodna z programem studiéw.

7. W przypadku diuzszej nieobecno$ci promotora dziekan, w porozumieniu z kierownikiem
wlasciwej jednostki organizacyjnej Wydzialu Nauk Spotecznych w Warszawie (,Wydziat”), z
urzedu lub na wniosek studenta, wyznacza innego nauczyciela akademickiego do petnienia
funkcji promotora pracy lub projektu dyplomowego. Zmiana promotora z przyczyn okreslonych
w zdaniu poprzednim, ktéra nastgpita w okresie szeSciu miesiecy przed terminem ztoZenia pracy
dyplomowej, moze stanowiC podstawe do przyznania nieodpfatnego dodatkowego jednego lub
maksymalnie dwdch semestréw seminarium dyplomowego zgodnie z § 43 ust. 3 Regulaminu

studiow.



Zaliczenie innego niz ostatni semestru seminarium dyplomowego
§2

Niespetnienie wymagan postawionych przez promotora w innych niz ostatni semestr seminarium
dyplomowego skutkuje niezaliczeniem semestru seminarium dyplomowego i koniecznoscig jego
powtdrzenia.
Jezeli promotor uzna, Ze istnieje mozliwo$SC spetnienia przez studenta wymagan, o ktérych
mowa w ust. 1, student moze wnioskowa¢ o przyspieszenie realizacji semestréow seminarium
dyplomowego. W praktyce oznacza to, Ze student realizuje w tym samym semestrze niezaliczone
seminarium oraz kolejne seminarium przewidziane w cyklu. Do wniosku student dotgcza
stosowng opini€ promotora.
Za powtarzane seminarium dyplomowe student wnosi opfate zgodnie z umowg o warunkach
odpfatnosci za studia. Student moze powtarzaé w danym semestrze tylko jeden semestr
seminarium dyplomowego.
Decyzje w sprawie wyrazZenia zgody na powtarzanie seminarium dyplomowego podejmuje
dziekan na wniosek studenta i na podstawie zatgczonej opinii promotora.
Zgodnie z § 4 ust. 2 Zasad realizacji seminaridow dyplomowych w Uniwersytecie SWPS (“Zasady
realizacji seminariow dyplomowych”), dziekan moze przyzna¢ studentowi mozliwosé
powtdrzenia niezaliczonego semestru seminarium dyplomowego dwukrotnie w czasie realizacji
cyklu seminarium dyplomowego. Uprawnienie, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, nie
narusza uprawnienia do powtarzania seminarium, o ktérym mowa w § 43 ust. 2 Regulaminu

studiow.

Zaliczenie ostatniego semestru seminarium dyplomowego
§3
Warunkiem zaliczenia ostatniego semestru seminarium dyplomowego jest zlozenie przez
studenta pracy dyplomowej lub projektu dyplomowego w czasie przewidzianym w programie
studiéw.
Harmonogram realizacji pracy dyplomowej lub projektu dyplomowego wskazywany jest przez
prowadzgcego w sylabusie przedmiotu.
Termin ztoZenia pracy zaakceptowanej przez promotora w systemie ASAP uplywa, zgodnie z
Regulaminem studiow:
1) dla studentéw, ktdrzy zgodnie z programem studidw, konczg studia w semestrze letnim -
dnia 30 wrze$nia;
2) dla studentdw, ktérzy zgodnie z programem studidw, korczg studia w semestrze zimowym
— w ostatnim dniu lutego.
W przypadku niezaliczenia ostatniego semestru seminarium dyplomowego, zgodnie z § 43
Regulaminu studiow student, ktéry chce kontynuowaé przygotowywanie pracy dyplomowej lub

projektu dyplomowego, moze zlozyé wniosek o powtarzanie seminarium dyplomowego.



Whniosek o powtarzanie seminarium dyplomowego nalezy ztozy¢ w terminie okreSlonym do
ztoZenia pracy dyplomowej lub projektu dyplomowego. W przypadku powtarzania ostatniego
semestru seminarium dyplomowego ostatni semestr pozostaje niezaliczony, a student otrzymuje
ocene niedostateczng.

Jezeli student nie ztozy pracy dyplomowej lub projektu dyplomowego w terminie, moze
powtarza¢ ostatni semestr seminarium dyplomowego u tego samego promotora nie wiecej niz o
jeden semestr, a jezeli student nie uzupetniat cyklu seminarium - nie wiecej niz o dwa semestry.
Do wniosku o powtdrzenie ostatniego semestru seminarium dyplomowego, student dofgcza
opini€ promotora na powtarzanie seminarium dyplomowego..

Jesli student nie moze ukonhczy¢ cyklu seminarium dyplomowego, poniewaZz nie zaliczyt
wszystkich semestrow seminarium dyplomowego oraz nie przystuguje mu mozliwosc
powtarzania semestru seminarium dyplomowego ani mozliwoS¢ przyznania dodatkowego

nieodpfatnego semestru, wszczynane jest postepowanie w sprawie skre$lenia z listy studentow.

Zasady zaliczania seminarium dyplomowego przez osoby z niepetnosprawnoscig
§4

W przypadku studentdéw z niepetnosprawnoscig, dziekan moze wyrazi¢ zgode na specjalng

organizacje seminarium dyplomowego, zgodnie z § 24 ust. 5 Regulaminu studidw. Specjalna

organizacja seminarium dyplomowego moze polega¢ na:

1) spowolnieniu realizacji seminarium dyplomowego, w szczegdlnoSci odroczeniu realizacji
wybranych semestréw seminarium dyplomowego wzgledem wymagan opisanych w
programie studiow,

2) roztozeniu cyklu seminarium dyplomowego na wiecej semestréw niz zaktada program
studiéw, w szczegdlnoSci dziekan mozZe wyrazi¢ zgode na dwa dodatkowe nieodptatne
semestry seminarium dyplomowego nie wiecej niz jeden raz w trakcie cyklu seminarium
dyplomowego.

Podanie o specjalng organizacje seminarium dyplomowego student sktada w pierwszym

semestrze seminarium dyplomowego najpdzniej do dnia 30 listopada w semestrze zimowym lub

do dnia 30 kwietnia w semestrze letnim. Do podania nalezy dofgczy¢:

1) aktualne orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci lub dokument réwnowazny, w
szczegblnoSci  orzeczenie lekarza orzecznika ZUS lub zespotu orzekajgcego albo
dokumentacje medyczng (obejmujacg rekomendacje dotyczgce dostosowania procesu
ksztatcenia w ramach seminarium dyplomowego),

2) proponowane indywidualne warunki zaliczenia okre$lone przez promotora.

Dziekan podejmuje decyzje o specjalnej organizacji seminarium dyplomowego po zapoznaniu sie

z indywidualnymi warunkami zaliczenia zatwierdzonymi przez promotora, po zasi€gni€ciu opinii

pracownika wiasciwego w sprawach wsparcia 0séb z niepetnosprawnos$ciami, ktéry dokonuje

analizy orzeczen lub dokumentacji medycznej w kontek$cie procesu ksztatcenia w ramach



seminarium dyplomowego oraz proponuje dostosowanie przebiegu seminarium dyplomowego
do potrzeb i mozliwosci osoby z niepetnosprawnoscia.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach student moze ztozyé podanie po terminie wskazanym
w ust. 2, niezwlocznie po wystgpieniu okolicznoSci uzasadniajgcych przyznanie specjalnej

organizacji seminarium dyplomowego.

Praca dyplomowa, projekt dyplomowy, portfolio dyplomowe
§5

Jezeli realizowany przez studenta program studiéw przewiduje ztoZenie pracy dyplomowej, praca
taka powinna zostaC przygotowana zgodnie z ust. 4 ponizej.
Jezeli realizowany przez studenta program studiow przewiduje ztozenie projektu dyplomowego,
projekt taki powinien zosta¢ przygotowany zgodnie z ust. 5 ponizej.
Jezeli realizowany przez studenta program studiéw nie przewiduje zlozenia pracy dyplomowej,
ani projektu dyplomowego, sktada on portfolio dyplomowe, ktére powinno zostac przygotowane
i ztozone zgodnie z ust. 6.
Praca dyplomowa powinna spetniaC nastepujgce kryteria: powinna zostaC napisana
samodzielnie, pod kierunkiem promotora, powinna by¢ zwigzana tematycznie z dyscypling
wiodgcg dla kierunku studiéw, napisana w jezyku zgodnym z jezykiem prowadzenia kierunku
studiéw, spetniajgc wymogi formalne i redakcyjne wskazane w Standardach prac dyplomowych
na Wydziale okre$lonym przez dziekana w drodze zarzgdzenia, ustawie z dnia 20 lipca 2018 roku
— Prawo o szkolnictwie wyZszym i nauce (,,Ustawa”) oraz innych aktach wewngtrzuczelnianych.
Projekt dyplomowy powinien spetniaé nastepujgce kryteria: powinien zostaé przygotowany
samodzielnie, pod kierunkiem promotora, powinien byC zwigzany tematycznie z dyscypling
wiodgcg dla kierunku studidw, opracowany w jezyku zgodnym z jezykiem prowadzenia kierunku
studiow, spetniajgc wymogi formalne i redakcyjne wskazane w Standardach projektéw
dyplomowych na Wydziale okreSlonym przez dziekan w drodze zarzgdzenia, Ustawie oraz innych
aktach wewnatrzuczelnianych.
Portfolio dyplomowe powinno spetniaC nastepujgce kryteria: powinno zostaC przygotowane
samodzielnie przez studenta na podstawie projektéw realizowanych w toku studiéw, napisane w
jezyku zgodnym z jezykiem prowadzenia kierunku studiow, spetniajgc wymogi formalne i
redakcyjne wskazane w Standardach portfolio dyplomowego na Wydziale okreSlonym przez
dziekan w drodze zarzgdzenia oraz innych aktach wewngtrzuczelnianych.
Praca dyplomowa niespetniajgca kryteriéw wymienionych w ust. 4 nie moze by¢ procedowana i
ztoZzona w trybie zaliczenia seminarium dyplomowego.
Projekt dyplomowy niespetniajgcy kryteriéw wymienionych w ust. 5 nie moze by¢ procedowany
i ZtoZony w trybie zaliczenia seminarium dyplomowego.
Portfolio dyplomowe niespetniajgce kryteriow wymienionych w ust. 6 nie moze by¢ podstawg

do zaliczenia przedmiotu “Seminarium licencjackie”.



§6

W przypadku studidw pierwszego stopnia na kierunku Zarzgdzanie i przywddztwo o profilu
praktycznym, w zwigzku z realizacjg programu studiéw przewidujgcych przygotowanie i ztoZenie
portfolio dyplomowego, nie majg zastosowania § 1 - § 4 niniejszych Zasad.

Przedmiot ,Seminarium licencjackie” realizowany w ramach studiéw, o ktérych mowa w ust. 1,
jest przedmiotem wybieranym, na ktéry student dokonuje zapisu zgodnie z § 24 ust. 2
Regulaminu studidw oraz § 3, § 4, § 5 oraz § 6 Zasad studiowania na Wydziale (,Zasady
studiowania”). Zaliczanie przedmiotu ,Seminarium licencjackie” odbywa sie zgodnie z § 10 Zasad

studiowania.

Egzamin dyplomowy

§7

Egzaminy dyplomowe na Wydziale przeprowadzane sg zgodnie z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacymi, w szczegdlnosci Ustawg oraz odpowiednimi aktami wewngtrzuczelnianymi, w
szczegolnoSci:

1) Regulaminem studiéw lub zastepujgcym go aktem prawnym;

2) Zasadami przeprowadzania egzamindéw dyplomowych przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej w SWPS Uniwersytecie Humanistycznospotecznym stanowigcymi zatgcznik do
Zarzgdzenia Nr 84/2021 Rektora SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego z dnia 18
pazdziernika 2021 roku w sprawie zatwierdzenia Zasad przeprowadzania egzamindw
dyplomowych przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej w SWPS Uniwersytecie
Humanistycznospotecznym lub zastepujgcym go aktem prawnym.

Egzamin dyplomowy stanowi sprawdzian znajomo$ci zagadnieh z zakresu programu studidow

realizowanego na kierunku, a takze sprawdzian znajomosci problematyki pracy dyplomowej lub

projektu dyplomowego, dla kierunkdw, na ktérych program studidow przewiduje ztozenie pracy
dyplomowe] lub projektu dyplomowego albo problematyki portfolio dyplomowego, dla
kierunkdw na ktérych program studiéow nie przewiduje ztozenia pracy dyplomowe;.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym sktadanym przed Komisjg powotywang przez

dziekana sktadajgcg sie z:

1) dla kierunkéw, na ktérych program studiow przewiduje ztoZenie pracy dyplomowej lub
projekt dyplomowy: przewodniczgcego komisji, promotora pracy oraz recenzenta pracy/
projektu wyznaczonego przez dziekana;

2) dla kierunkow na ktorych program studiow nie przewiduje ztoZenia pracy dyplomowej lub
projektu dyplomowego: przewodniczgcego komisji oraz dwodch cztonkdw  komisji
(prowadzgcymi zajecia reprezentujgcymi specjalnoSci naukowe z zakresu danego kierunku

studidw lub z nim zwigzane).



Zgodnie z § 45 ust. 4 Regulaminu studidow, w przypadku, gdy cztonek komisji nie moze
uczestniczy¢ w egzaminie dyplomowym, dziekan wyznacza w zastepstwie inng osobe.
O przebiegu egzaminu dyplomowego (m. in. o kolejnoSci odpowiedzi na pytania) decyduje
przewodniczgcy komisji, ktéry przewodniczy pracom komisji i ma gtos decydujgcy w sprawach
wymagajgcych rozstrzygniecia.
§8

Egzaminy dyplomowe przeprowadzane sg:
1) w jezyku zgodnym z jezykiem kierunku, na ktérym realizowany jest program studiow;
2) w formie stacjonarnej bezposSrednio z udzialem wszystkich uczestnikéw egzaminu

dyplomowego w budynku Uczelni (ul. Chodakowska 19/31, Warszawa), z wylgczeniem ust.

2.
W uzasadnionych przypadkach na wniosek studenta, dziekan moze podjaé decyzje o zmianie
sposobu przeprowadzenia egzaminu dyplomowego ze stacjonarnej na on-line, przy uzyciu
Srodkéw komunikacji elektronicznej. Podanie powinno zawieraC uzasadnienie proSby o zmiane
formy egzaminu dyplomowego oraz zgode promotora. Wniosek powinien zosta¢ ztoZzony nie
pbzniej niz 21 dni przed planowanym terminem egzaminéw dyplomowych na Wydziale.
Zgodnie z § 44 ust. 3 Regulaminu studiéw, informacja o terminie i formie egzaminu
dyplomowego lub o zmianie formy egzaminu dyplomowego jest przesytana studentom z co
najmniej siedmiodniowym wyprzedzeniem za po$rednictwem Wirtualnej Uczelni.
Wszyscy uczestnicy egzaminu dyplomowego biorg w nim udziat w jednakowy sposéb okres$lony

dla egzaminu.

§9
Na egzaminie dyplomowym obowigzuje lista pytan, sktadajgca sie z:
1) czesci A - pytan ogdlnych z przedmiotdw realizowanych dla catego kierunku;
2) czeSci B - pytan Sciezkowych z przedmiotéw na Sciezce, jeSli dany program studiow

przewiduje Sciezki.

Lista pytan obowigzujgcych na egzaminie dyplomowym w danym roku akademickim jest
oglaszana za poSrednictwem Wirtualnej Uczelni dla kazdego kierunku studiow nie pdézniej niz 6
miesiecy przed planowanym terminem obrony.
Lista pytan obowigzujgcych na egzaminie dyplomowym na studiach pierwszego stopnia jest
odrebna od listy pytan na egzamin dyplomowy na studiach drugiego stopnia.
Egzamin skfada sie z czesSci jawnej, w ktdrej bierze udziat student oraz z cze$ci niejawnej, bez
udziatu studenta. W czeSci niejawnej posiedzenia cztonkowie komisji oceniajg odpowiedzi
studenta oraz uzupetniajg protokot, nastepnie przekazujg informacje o ocenie studentowi.
Dla kierunkdéw, na ktérych program studidow przewiduje ztozenie pracy dyplomowe;j lub projektu
dyplomowego egzamin dyplomowy przebiega w nastepujacy sposéb:

1) dla kierunkéw bez Sciezki:



a) komisja zadaje studentowi trzy pytania, ktorych tres¢ jest wpisywana do protokotu.
Pierwsze dwa pytania losowane sg przez studenta z listy pytan ogdlnych (LISTA A).
Trzecie pytanie dotyczy treSci pracy/ projektu i sformulowane zostaje przez recenzenta
pracy/ projektu,

b) kazdy cztonek komisji ma prawo do zadawania w trakcie egzaminu pytahn dodatkowych.

2) dla kierunkdéw ze Sciezka:

a) komisja zadaje studentowi trzy pytania, ktorych tre$¢ jest wpisywana do protokotu.
Pierwsze pytanie losowane jest przez studenta z listy pytan ogdlnych (LISTA A). Drugie
pytanie losowane jest przez studenta z listy pytan Sciezkowych (LISTA B). Trzecie
pytanie dotyczy treSci pracy/ projektu i sformutowane zostaje przez recenzenta pracy,

b) kazdy cztonek komisji ma prawo do zadawania w trakcie egzaminu pytah dodatkowych.

6. Dla kierunkdw, na ktérych program studiéw nie przewiduje ztozenia pracy dyplomowej egzamin
dyplomowy przebiega w nastepujgcy sposdb:
1) dla kierunkéw bez Sciezki:

a) komisja zadaje studentowi cztery pytania, ktérych treS¢ jest wpisywana do protokotu.
Pierwsze dwa pytania losowane sg przez studenta z listy pytan ogdlnych (LISTA A).
Kolejne dwa pytania dotyczg portfolio dyplomowego i formutowane sg przez cztonkéw
komisji,

b) kazdy cztonek komisji ma prawo do zadawania w trakcie egzaminu pytah dodatkowych.

2) dla kierunkdw ze Sciezka:

a) komisja zadaje studentowi cztery pytania, ktdrych treS¢ jest wpisywana do protokotu.
Pierwsze pytanie losowane jest przez studenta z listy pytan ogdlnych (LISTA A). Drugie
pytanie losowane jest przez studenta z listy pytan Sciezkowych (LISTA B). Kolejne dwa
pytania dotyczg portfolio dyplomowego i formutowane sg przez cztonkéw komis;ji.

a) kazdy cztonek komisji ma prawo do zadawania w trakcie egzaminu pytan dodatkowych.

7. Uzyskanie oceny pozytywnej z egzaminu dyplomowego jest mozliwe wytgcznie po uzyskaniu
pozytywnej oceny z odpowiedzi na kazde pytanie.

8. Zgodnie z § 45 ust. 8 Regulaminu studiéw nieprzystgpienie do egzaminu dyplomowego jest
réwnoznaczne z otrzymaniem oceny niedostatecznej z tego egzaminu.

9. Przywrdcenie terminu egzaminu dyplomowego jest dopuszczalne na zasadach okreSlonych w

Regulaminie studiéw. Ponowne przywrdcenie terminu egzaminu jest niedopuszczalne.

Postanowienia koncowe
§10
W sprawach nieobjetych niniejszymi zasadami, zastosowanie znajdujg odpowiednie przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego oraz akty wewngtrzuczelniane, w szczegdélnoSci obowigzujgcy

Regulamin studiéw lub akt prawny go zastepujgcy.



