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Zarzadzenie Nr 06/2024
Dziekana Wydziatu Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu

Filia we Wroctawiu

Uniwersytetu SWPS

z dnia 13 wrze$nia 2024 roku
w sprawie zatwierdzenia Zasad studiowania
na Wydziale Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu

Filia we Wroctawiu

Uniwersytetu SWPS

Na podstawie § 22 ust. 4 pkt 13 oraz ust. 6 Statutu Uniwersytetu SWPS w zwigzku z § 4 ust. 1 Uchwaty
Nr 44/2024 Senatu Uniwersytetu SWPS z dnia 26 kwietnia 2024 roku w sprawie zmiany Uchwaty Nr
25/2022 Senatu SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego z dnia 22 kwietnia 2022 roku w
sprawie uchwalenia Regulaminu studidw w Uniwersytecie SWPS (dalej jako: ,Uchwata Nr 44/2024”)
oraz § 38 ust. 1 Regulaminu studiow w Uniwersytecie SWPS stanowigcym zatgcznik do Uchwaty Nr
44/2024 zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zatwierdzam Zasady studiowania na Wydziale Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu Filia
we Wroctawiu Uniwersytetu SWPS, stanowigce zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

W sprawach wszczetych a niezakoriczonych do dnia 1 pazdziernika 2024 roku stosuje sie Zarzadzenie
Nr 07/2023 Dziekana Wydziatu Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu Filia we Wroctawiu
SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego z dnia 12 wrzesnia 2023 roku w sprawie
zatwierdzenia Zasad studiowania na Wydziale Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu Filia we
Wroctawiu Uniwersytetu SWPS.

§3
Z dniem 1 pazdziernika 2024 roku traci moc Zarzadzenie Nr 07/2023 Dziekana Wydziatu Prawa i

Komunikacji Spotecznej we  Wroctawiu Filia we  Wroctawiu SWPS  Uniwersytetu
Humanistycznospotecznego z dnia 12 wrzesnia 2023 roku w sprawie zatwierdzenia Zasad
studiowania na Wydziale Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu Filia we Wroctawiu
Uniwersytetu SWPS.

Uniwersytet SWPS
Wydziat Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu
ul. Ostrowskiego 30b, 53-238 Wroctaw
www.swps.pl
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§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2024 roku.

Dziekan Wydziatu Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu
Filia we Wroctawiu
Uniwersytetu SWPS

Signature Not Verified
-

Dokument podpisan: ez |gor Borkowski
Data: 2024.09.13 16:58:21 CEST

prof. dr hab. Igor Borkowski

Uniwersytet SWPS
Wydziat Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu
ul. Ostrowskiego 30b, 53-238 Wroctaw

www.swps.pl
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Zaftqcznik Nr 1 do

Zarzqdzenia Nr 06/2024

Dziekana Wydziatu Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu
Filia we Wroctawiu

Uniwersytetu SWPS

z dnia 13 wrzesnia 2024r.

Zasady studiowania

na Wydziale Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu
Filia we Wroctawiu
Uniwersytetu SWPS

Postanowienia ogdlne
§1

1. Zasady studiowania na Wydziale Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu Filia we
Wroctawiu Uniwersytetu SWPS okreslajg w szczegdlnosci:

1) zasady dotyczgce zapiséw na zajecia dokonywanych przez Uczelnie oraz zasady
samodzielnych zapisbw na zajecia dokonywanych przez studenta, w tym zakres
dowolnosci zmiany zaje¢ po ich rozpoczeciu, z zastrzezeniem ust. 2,

2) warunki rejestracji studenta na kolejny rok lub semestr studidw,

3) zasady ustalania zaje¢ réownowazinych zajeciom nieorganizowanym w danym roku
akademickim oraz zajeciom nieorganizowanym do konca studidw studenta, oraz
informowania o tym studentéw, ktorzy powtarzajg zajecia,

4) zasady ustalania termindw poprawkowych dla zaliczed poszczegdlnych zajeé, przy
zachowaniu zasady, ze terminy te muszg pozwala¢ na ustalenie oceny w tym samym roku
akademickim, w ktérym dane zajecia byty realizowane.

2. Zasady dotyczace rejestracji, zapisow oraz realizacji zaje¢ z wychowania fizycznego oraz
lektoratéw z jezykdw obcych okreslone sg na podstawie odrebnych aktéw
wewnatrzuczelnianych.

3. llekro¢ w Zasadach jest mowa o meskich formach nazw i okres$len dotyczacych osdb, odnoszg
sie one zaréwno do formy meskiej, zenskiej, jak i neutralnej ptciowo.

Pojecia i terminy
§2
Przez uzyte w niniejszych Zasadach pojecia nalezy rozumie¢ odpowiednio:

1. ,,Centrum Spraw Studenckich” lub ,,CSS” — biuro wtasciwe do obstugi spraw studenckich;

2. ,przedmiot” — zestaw efektow uczenia sie uzyskiwanych przez studenta i potwierdzanych
faczng oceng na podstawie weryfikacji efektow uczenia sie, ktéry realizowany jest w ramach
okreslonej tematyki i ktdry moze by¢ realizowany jako modut dydaktyczny bedacy grupg zajec
o réznych formach;

3. ,Regulamin studidw” — Regulamin studidow w Uniwersytecie SWPS zatwierdzony Uchwatg
Nr 25/2022 Senatu SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego z dnia 22 kwietnia 2022

Uniwersytet SWPS
Wydziat Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu
ul. Ostrowskiego 30b, 53-238 Wroctaw
www.swps.pl
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6.

roku w sprawie uchwalenia Regulaminu studiow w Uniwersytecie SWPS, z pdzniejszymi
zmianami;

»,Sktadowa przedmiotu” — zajecia wchodzace w sktad przedmiotu;

»Sylabus przedmiotu”, ,Sylabus” — dokument przygotowywany przez prowadzgcego
zajecia, zawierajgcy informacje na temat zasad realizacji przedmiotu w danym roku
akademickim;

»Tytut VIS” — tytut Very Important Student nadawany studentom Uniwersytetu SWPS na

podstawie odrebnych aktow wewnatrzuczelnianych;

7.

8.
0.

10.
11.

12.

y,Uczelnia partnerska” — uczelnia, z ktérg Uniwersytet SWPS ma podpisang umowe o
wspotprace;

L2Uniwersytet SWPS” lub “Uczelnia” — Uniwersytet SWPS;

L2Ustawa” — ustawa z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;

»WF” — zajecia z wychowania fizycznego;

»,Wirtualna Uczelnia” — internetowa platforma komunikacji dla studentéw i innych
uprawnionych oséb znajdujaca sie pod adresem portal.swps.edu.pl;

»Wydziat” — Wydziat Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu Filia we Wroctawiu

Uniwersytetu SWPS;

13.

“Zasady” — niniejsze Zasady studiowania na Wydziale.

Okreslenie specjalnosci i sciezki w toku studiow
§3

jest na podstawie obowigzujgcego programu studiéw. Zakres oferowanych specjalnosci i
Sciezek moze réznié sie dla studentéw studidw stacjonarnych oraz niestacjonarnych.
Decyzje o uruchomieniu specjalnosci lub Sciezki dla danego roku, kierunku i formy studiow
podejmuje Dziekan, majac na wzgledzie mozliwosci organizacyjne, kadrowe oraz preferencje
studentow.
Studenci studiéw pierwszego stopnia, ktérzy wybierajg specjalnos¢ w trakcie procesu
rekrutacji, realizujg jg od drugiego semestru studiow. Studenci studiow drugiego stopnia,
ktdrzy wybierajg specjalnos¢ w trakcie procesu rekrutacji, realizujg jg od pierwszego
semestru studiow.
Oferta specjalnosci i Sciezek podawana jest do wiadomosci studentdw w Wirtualnej Uczelni
nie pdzniej niz miesigc przed terminem ztozenia deklaracji wyboru specjalnosci lub Sciezki
wraz z informacjami o sposobie sktadania deklaracji.
Przyjecia na specjalnosci lub $ciezki sg dokonywane zgodnie ze ztozonymi deklaracjami, za$s
w przypadku braku miejsc lub nieuruchomienia specjalnosci lub Sciezki decyzje o
przydzieleniu studentowi specjalnosci lub Sciezki podejmuje Dziekan z zachowaniem zasady,
iz pierwszenstwo majg studenci posiadajgcy tytut VIS w danym roku akademickim oraz
studenci z wyzszg $rednia.
W przypadku nieztozenia przez studenta deklaracji wyboru specjalnosci lub Sciezki w
wyznaczonym terminie Dziekan podejmuje decyzje o przydzieleniu studentowi specjalnosci
lub $ciezki biorgc pod uwage liczbe wolnych miejsc.

Uniwersytet SWPS
Wydziat Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu
ul. Ostrowskiego 30b, 53-238 Wroctaw
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7.

10.

11.

12.

Informacje o przypisanej specjalnosci lub $ciezce udostepniane sg indywidualnie
poszczegbdlnym studentom za posrednictwem Wirtualnej Uczelni w terminie 7 dni od
zakonczenia procesu przyjmowania na specjalnosci lub sciezki.

Student powracajacy z urlopu lub wznawiajacy studia kierowany jest na wybrang wczesniej
specjalnos¢ lub $ciezke pod warunkiem, ze specjalnos$é lub sciezka ta w danym roku
akademickim zostanie uruchomiona. W przypadku braku specjalnosci lub $ciezki student
przypisany jest do specjalnosci lub $ciezki, na ktorej sg wolne miejsca i zobowigzany jest do
uzupetnienia ewentualnych réznic programowych.

Student powracajacy z urlopu lub wznawiajacy studia, ktéry nie deklarowat wyboru
specjalnosci lub sciezki jest przypisany do danej specjalnosci lub Sciezki na podstawie decyzji
Dziekana.

Student moze realizowa¢ dodatkowa specjalnos¢ lub Sciezke, jezeli w grupach na tej
specjalnosci lub $ciezce pozostaty wolne miejsca. Realizacja dodatkowej specjalnosci lub
Sciezki oznacza realizowanie przedmiotéw przewidzianych programem tej specjalnosci lub
Sciezki, bez pisania odrebnej pracy dyplomowej. Student otrzymuje w suplemencie do
dyplomu wpis o ukonczeniu dodatkowej specjalnosci lub Sciezki, wytgcznie jesli zaliczyt
wszystkie zajecia objete tg specjalnoscig lub sciezka.

Jesli zajecia dodatkowej specjalnosci lub $ciezki kolidujg z zajeciami podstawowego toku
studidw, student jest zobowigzany do zaplanowania realizacji zaje¢ w taki sposdb, aby
spetni¢ wszystkie wymagania okreslone w Sylabusach przedmiotéw. Zgoda na realizacje
dodatkowej specjalnosci lub Sciezki nie jest réwnoznaczna z usprawiedliwieniem
nieobecnosci wynikajacych z kolizji w planie zajeé¢ studenta. Realizacja wiecej niz jednej
specjalnosci lub Sciezki moze wymagac od studenta przedtuzenia studidw.

Student, ktdry chce realizowa¢ dodatkowg specjalnos¢ lub $ciezke, sktada wniosek w CSS w
terminie do dnia 31 lipca roku akademickiego poprzedzajgcego uruchomienie zajeé
specjalnosciowych. Realizacja dodatkowych przedmiotéw z zakresu specjalnosci objeta jest
optatami dodatkowymi zgodnie umowag o warunkach odpfatnosci za studia.

Zapisy na zajecia
§4

Student moze uczestniczy¢ w zajeciach z danego przedmiotu, jesli zostat na nie zapisany
przez Centrum Spraw Studenckich (zajecia trzonowe) lub samodzielnie (zajecia wybieralne
oraz przedmioty powtarzane i rdznice programowe) zapisat sie przez system informatyczny
udostepniony w tym celu.
Informacja o zajeciach wybieralnych i obowigzkowych, na ktére studenci zapisujg sie
samodzielnie, a takze informacje o organizacji zapiséw, terminy dostepu do systemu i opisy
zaje¢ ogtaszane sg w Wirtualnej Uczelni najpdzniej 7 dni przed rozpoczeciem zapisow
samodzielnych.
Zapis na zajecia przewidziane w programie studiéw na dany rok studiéw, ktéry nie wymaga
od studenta dokonania wyboru wykonywany jest przez Centrum Spraw Studenckich zgodnie
z przydzielong studentowi grupg dziekanskga. Student nie moze samodzielnie zmieni¢ tych
zaje¢, ani zrezygnowac z ich realizacji.

Uniwersytet SWPS
Wydziat Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu
ul. Ostrowskiego 30b, 53-238 Wroctaw
www.swps.pl
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10.

11.

Na umotywowany wniosek studenta Centrum Spraw Studenckich moze zmienic
przydzielong mu grupe dziekaskg oraz zgodnie z tym wszystkie pozostate zajecia w danym
roku akademickim, o ile w grupie dziekanskiej wybranej przez studenta sg wolne miejsca, a
organizacja zajeé¢ tej grupy nie koliduje z zajeciami obowigzkowymi przydzielonymi
studentowi. Wniosek, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim nalezy ztozy¢ w terminie 14 dni
od rozpoczecia semestru w rozumieniu § 28 Regulaminu studidw.

Student podejmujacy studia po zakoriczeniu urlopu jest zapisywany przez Centrum Spraw
Studenckich na wszystkie zajecia niewymagajgce dokonania wyboru z wyjatkiem zajec
powtarzanych, réznic programowych oraz innych zaje¢ wskazanych do samodzielnego
zapisu.

Zapis na przedmioty, ktére posiadajg wymagania wstepne dla ich realizacji s3 mozliwe pod
warunkiem uprzedniego zaliczenia przedmiotéw merytorycznie powigzanych, zawartych w
kartach przedmiotéw, sylabusach lub wytycznych zamieszczonych w Wirtualnej Uczelni.
Student odpowiada za weryfikacje mozliwosci zapisu na zajecia posiadajgce wymagania
wstepne. W przypadku watpliwosci moze skontaktowac sie z Centrum Spraw Studenckich.
Jedli student realizuje zajecia dodatkowe spoza planu studidow, na swoj wniosek i za zgodg
Dziekana, zapisu na te zajecia dokonuje Centrum Spraw Studenckich. Zasady zapisu na
zajecia dodatkowe Dziekan moze okresli¢ w odrebnych zarzgdzeniach.

Student w uzasadnionych przypadkach moze zrezygnowad z zaje¢ dodatkowych takze po
terminie rezygnacji, jednak nie pdzniej niz 31 grudnia w przypadku zajeé realizowanych w
semestrze zimowym oraz 30 kwietnia w przypadku zajec realizowanych w semestrze letnim.
Jesli student otrzymat zgode na indywidualng organizacje studidow, w szczegdlnosci
przyspieszenie studidow lub zmiane kolejnosci realizowanych przedmiotéw, jest zobowigzany
do samodzielnego zapisu na zajecia zgodnie ze wskazdwkami Centrum Spraw Studenckich.
Udziat w zajeciach wynikajgcych z przyspieszonego toku studiéw podlega optatom zgodnie z
umowg o warunkach odptatnosci za studia.

Jesli student nie zrezygnuje z zaje¢ lub nie otrzyma zgody Dziekana na wypisanie z nich, a
nastepnie nie zaliczy przedmiotu, bedzie zobowigzany powtdérzy¢ ten przedmiot i wnies¢
optate zgodnie z umowg o warunkach odptatnosci za studia.

W okresie zapisoOw na zajecia wybieralne student moze dokonac zaréwno zapisu jak i zmiany
zapisu na inne proponowane zajecia bez koniecznosci sktadania podania, o ile umozliwia to
stan danej grupy. Po zamknieciu zapiséw kazda zmiana wymaga ztozenia podania.

§5

Zapisy samodzielne sg podzielone na etapy. Przed rozpoczeciem semestru zimowego sg to
Zapisy Gtéwne, zas$ przed rozpoczeciem semestru letniego Zapisy Miedzysemestralne.
Warunkiem przystgpienia do samodzielnych zapiséw na zajecia na dany rok studiéw jest
spetnienie warunkdw rejestracji okreslonych dla tego roku. Nie dotyczy to studentéw, ktorzy
rozpoczynajg studia na pierwszym roku studiéw.

Studenci otrzymujg dostep do mozliwosci samodzielnego zapisu w danym etapie stopniowo:

1) w pierwszej kolejnosci — studenci, ktérzy w danym roku akademickim posiadajg Tytut
VIS;

Uniwersytet SWPS
Wydziat Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu
ul. Ostrowskiego 30b, 53-238 Wroctaw
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10.

11.

12.

2) nastepnie wszyscy studenci, ktérzy uzyskali rejestracje na kolejny rok akademicki, na
podstawie s$redniej ocen, obliczanej dla kazdego studenta ze wszystkich ocen z
przedmiotow realizowanych w Uniwersytecie SWPS, otrzymanych w ostatnim roku
akademickim, w ktorym student uzyskat fgcznie co najmniej 45 ECTS (“Srednia do
zapisow”), oznacza to, ze do liczenia Sredniej nie sg uwzgledniane wyniki uzyskane w
innej uczelni uznane na poczet realizacji programu studidw w Uczelni w trybie § 14
Regulaminu studiow oraz inne wyniki stanowigce podstawe zaliczenia lektoratéow w
Uniwersytecie SWPS bez koniecznosci uczestnictwa w zajeciach;

3) nastepnie pozostali studenci.

W przypadku, gdy student uzyska rejestracje na kolejny rok akademicki po rozpoczeciu
zapisow, otrzymuje dostep do zapiséw w terminie odpowiadajgcym jego sredniej ocen, a jesli
ten termin minat, to w najblizszym mozliwym terminie.

W przypadku studentdw rozpoczynajacych studia na Wydziale kolejno$é¢ uzyskiwania
uprawnien do zapiséw zalezy od daty rejestracji kandydata na studia w systemie
rekrutacyjnym.

Po Zapisach Gtéwnych wszyscy studenci mogg uzyskac dostep do zapisdw jednoczesnie, jesli
pozwala na to zakres zapiséw oraz warunki techniczne.

Student dokonuje zapisu samodzielnego w czasie rzeczywistym i moze zapisac sie tylko na te
zajecia, na ktérych sg wolne miejsca.

Student jest zobowigzany dokonaé zapiséw samodzielnych w terminie pozwalajagcym na
podjecie zaje¢ od ich rozpoczecia oraz z uwzglednieniem podanych regut wyboru zaje¢.
Student moze zrezygnowac z zaje¢ do wyboru, na ktére samodzielnie sie zapisat lub na ktére
zostat zapisany na wiasny wniosek, do zakonczenia zapisdw. Wypis samodzielny za
posrednictwem systemu informatycznego jest mozliwy do dnia podanego w tym w systemie.
Mozliwos¢ wypisania z zajeé¢ nie zwalnia studenta z realizacji wymagan programowych
przewidzianych na dany rok akademicki.

Rezygnacja z zaje¢ nie upowaznia studenta do ubiegania sie o przyjecie na inne zajecia, w
szczegolnosci jesli termin zapisu na nie uptynat lub nie ma na nie wolnych miejsc, z
zastrzezeniem ust. 11.

Student moze zmieni¢ zajecia wybieralne po zakoriczeniu zapiséw, o ile w wybranej przez
niego grupie sg wolne miejsca. Wniosek w tej sprawie nalezy ztozy¢ niezwtocznie i nie pdzniej
niz 14 dni po zakofczeniu zapiséw.

W przypadku trudnosci z samodzielnym dokonaniem zapisu student jest zobowigzany zgtosié¢
sie do Centrum Spraw Studenckich w sposéb wskazany w informacjach przekazanych za
posrednictwem Wirtualnej Uczelni i podjgé dokonywanie zapisu po uzyskaniu takich
wskazéwek z CSS.

Zakres zapisu samodzielnego
§6
Na zajecia wymagajgce dokonania wyboru studenci sg zobowigzani zapisac sie samodzielnie
zgodnie z informacjami przekazanymi za posrednictwem Wirtualnej Uczelni oraz systemu do
dokonywania zapiséw.

Uniwersytet SWPS
Wydziat Prawa i Komunikacji Spotecznej we Wroctawiu
ul. Ostrowskiego 30b, 53-238 Wroctaw
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2. Studenci dokonujg samodzielnego zapisu na:
1) pierwszy semestr seminarium dyplomowego,
2) zajecia specjalnosciowe (realizowane w ramach przypisanej studentowi specjalnosci),
3) zajecia fakultatywne,
4) zajecia z wychowania fizycznego, z zastrzezeniem § 7,
5) oraz inne przedmioty okreslone jako wybieralne w programie studiow.

3. W przypadku, gdy student nie dokona zapisu na zajecia wymagajgce samodzielnych zapisow,
z wylgczeniem przedmiotédw powtarzanych i réznic programowych, Dziekan podejmuje
decyzje o przypisaniu studenta do grupy na podstawie liczby dostepnych miejsc. Zapis
wykonuje Centrum Spraw Studenckich oznaczajac jednoczesnie w systemie, czy student ma
mozliwos¢ samodzielnej rezygnacji z zaje¢, czy nie.

4. Dziekan decyduje o uruchomieniu zaje¢ z przedmiotéw wybieranych przez studentéw na
podstawie liczby studentéw zapisanych na te zajecia po zakorczeniu samodzielnych
zapiséw. Gdy na zajecia zapisana jest liczba studentéw niewystarczajaca do utworzenia
grupy, Dziekan podejmuje decyzje o nieuruchomieniu zaje¢.

5. Jesli na zajecia nieuruchomione byli zapisani studenci Dziekan podejmuje decyzje o
przypisaniu tych studentéw do innych grup na podstawie liczby dostepnych miejsc. Zapis
wykonuje Centrum Spraw Studenckich oznaczajgc jednocze$nie w systemie, czy student ma
mozliwos¢ samodzielnej rezygnacji z zaje¢, czy nie. Student otrzymuje informacje w tej
sprawie za posrednictwem Wirtualnej Uczelni.

6. Student moze realizowaé wyktady dedykowane innej grupie studentéw jako zajecia
dodatkowe, o ile nie sg one zajeciami z jego toku studidw, po uzyskaniu zgody Dziekana.
Whiosek nalezy ztozy¢ przed rozpoczeciem pierwszych zajeé. Zapis na takie zajecia moze
nastgpi¢, o ile w grupie sg wolne miejsca. Zajecia sg objete optatami dodatkowymi zgodnie
z umowa o warunkach odpfatnosci za studia.

7. W przypadku realizacji zalegtosci (w szczegdlnosci wynikajgcych z przyjecia na studia od
semestru letniego), réznic programowych, realizacji zaje¢ nadprogramowych, studidow
rownolegtych lub w ramach dwdéch specjalnosci student zobowigzany jest do samodzielnego
zapisu, z zastrzezeniem ust. 8. Uczelnia nie gwarantuje braku kolizji w planie zaje¢ studenta.
Realizacja tych zaje¢ moze wigzac sie z koniecznoscig wniesienia opfaty dodatkowej zgodnie
z umowag o warunkach odptatnosci za studia. Informacje o odptatnosci za zajecia zawarte sg
w tabeli optat, ktéra udostepniona jest studentowi na Wirtualnej Uczelni.

8. Zapis na powtarzane seminarium dyplomowe odbywa sie na wniosek studenta, ztozony w
terminie do dnia 15 pazdziernika na semestr zimowy i do ostatniego dnia lutego na semestr
letni.

9. W trakcie dokonywania samodzielnego zapisu student moze mie¢ mozliwos¢ wyboru zajeé,
ktdre kolidujg terminami z innymi zajeciami, co jest widoczne w systemie informatycznym
do dokonywania zapiséw. W takim przypadku student jest zobowigzany do zapoznania sie z
warunkami realizacji kolidujgcych ze sobg zaje¢ i mozliwosci spetnienia warunkow zaliczenia.
Dokonanie zapisu z kolizjg termindw zaje¢ nie zwalnia studenta z obecnosci na zajeciach,
jesli jest ona wymagana.
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Zapisy i realizacja zaje¢ z wychowania fizycznego
§7
1. Szczegbétowe zasady zapisOw na zajecia z wychowania fizycznego okreslone sg w

Regulaminie zaliczania i organizacji zaje¢ z wychowania fizycznego w Uniwersytecie SWPS.
Terminarz zapisdOw na zajecia z wychowania fizycznego (WF) zostanie udostepniony za
posrednictwem Wirtualnej Uczelni.

O ile regulamin, o ktérym mowa w ust. 1, nie stanowi inaczej, studenci, ktorzy nie zaliczyli
zajec¢ z wychowania fizycznego (WF), sg zobowigzani do samodzielnego zapisu w kolejnym
semestrze.

Zapisy i realizacja lektoratow z jezykéw obcych
§8

Za przyporzadkowanie do grup w ramach lektoratéw z jezykdw obcych organizowanych dla
studentéw pierwszego roku studiow odpowiada Centrum Jezykéw Obcych na zasadach
okreslonych w Szczegdtowych zasadach realizacji efektéw uczenia sie w ramach zaje¢ z
jezyka obcego w Uniwersytecie SWPS. Zasady, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim,
okreslone sg w drodze odrebnych aktéw wewnatrzuczelnianych.

O ile szczegdétowe zasady, o ktérych mowa w ust. 1, nie stanowig inaczej:

1) w kolejnych semestrach toku studiéw na lektoraty z jezyka obcego na poziomie
wyzszym niz uprzednio zrealizowany studenci zapisywani sg przez pracownikéw
Centrum Spraw Studenckich;

2) studenci, ktérzy nie zaliczyli lektoratow, sg zobowigzani do samodzielnego zapisu na
zajecia powtarzane na tym samym poziomie lub wyzszym.

Zasady uczestniczenia w zajeciach

89

. Student ma obowigzek uczestniczyé we wszystkich zajeciach, na ktdre jest zapisany i zalicza¢

je zgodnie z zasadami zawartymi w Sylabusach.

. Student jest zobowigzany do obecnosci na zajeciach. Spdznienie lub wczesniejsze wyjscie z

zaje¢ moze by¢ uznane przez prowadzacego za nieobecnos¢.

. Student jest zobowigzany odnosic sie do innych uczestnikdw zajec¢ z szacunkiem i zachowywacé

sie w sposbb godny.

4, W przypadku krotkotrwatej nieobecnosci studenta na zajeciach osoba prowadzaca
zajecia moze usprawiedliwi¢ nieobecno$¢ studenta, w oparciu o § 30 ust. 5 Regulaminu
studiéw, uwzgledniajgc zasady zaliczania zapisane w Sylabusie, na podstawie okazania
jednego z nizej wymienionych dokumentéw:

1) zaswiadczenia od lekarza stwierdzajgcego chorobe, leczenie lub rehabilitacje
uniemozliwiajgce udziat w zajeciach lub pobyt w szpitalu wydanego zgodnie z
przepisami prawa powszechnie obowigzujacego,

2) imiennego wezwania do osobistego stawiennictwa wydanego przez sad, wiasciwy
organ administracji publicznej lub inny organ prowadzacy postepowanie na
podstawie przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego;
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3) innego dokumentu potwierdzajgcego uzasadniony brak mozliwosci uczestnictwa na
zajeciach spowodowany niezaleznymi od studenta okolicznosciami losowymi.

5. Podczas zaje¢ odbywajgcych sie w budynkach Uczelni studenta obowigzuje zakaz korzystania
z urzadzen elektronicznych, w szczegdlnosci laptopdw, tabletdow, telefondéw, do celéw
innych niz wyznaczone przez prowadzacego zajecia lub za jego zgodg. W szczegdlnosci
niedopuszczalne jest prowadzenie przez studenta korespondencji elektronicznej, w tym e-
maili, sms-0w oraz rozméw telefonicznych.

6. Podczas zaje¢ odbywajgcych sie przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej student jest
zobowigzany do:

1) stosowania sie do zalecen prowadzgcego, w tym wtgczenia kamery podczas realizacji
zaje¢, gdy wymaga tego realizacja efektow uczenia sieg;
2) zachowania zgodnego z zasadami netykiety wobec wszystkich uczestnikow zajec.

7. Prowadzacy ma prawo usungé z zajeé studenta naruszajgcego zasady okreslone w ust. 2-6, co
skutkuje wpisaniem studentowi nieobecnosci na zajeciach.

8. Warunkiem dopuszczenia studentéw do zajeé organizowanych z udziatem matoletnich jest
wypetnienie obowigzkéw wynikajgcych z ustawy z dnia 13 maja 2016 roku o
przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich, w
szczegdlnosci obejmujacych weryfikacje danych studenta w Rejestrze Sprawcéw
Przestepstw na Tle Seksualnym ("Rejestr") z dostepem ograniczonym lub w Rejestrze osdéb,
w stosunku do ktéorych Panstwowa Komisja do spraw przeciwdziatania wykorzystaniu
seksualnemu matoletnich ponizej lat 15 wydata postanowienie o wpisie w Rejestrze oraz
przedtozenie przez studenta informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie
przestepstw okreslonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207
Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii, lub
za odpowiadajgce tym przestepstwom czyny zabronione okreslone w przepisach prawa
obcego.

Zaliczenie przedmiotu
§10

1. Zaliczenie przedmiotu odbywa sie na podstawie kryteriow okreslonych w Sylabusie
przedmiotu zamieszczonym na Wirtualnej Uczelni.

2. Student ma obowigzek zapoznania sie z Sylabusem i przestrzegania zasad oraz stosowania
sie do kryteriéw w nim zawartych.

3. Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest zaliczenie przez studenta wszystkich zadan
weryfikujgcych efekty uczenia sie wskazanych w Sylabusie przedmiotu, co oznacza ze kazde
zadanie zostato przygotowane na poziomie odpowiednim do przyznania liczby punktéw
przekraczajgcej minimum konieczne do zaliczenia go, jesli takie minimum zostato wskazane.

4. Niezaliczenie ktéregokolwiek z zadan lub elementéw sktadowych przedmiotu decyduje o
niezaliczeniu catego przedmiotu i oznacza konieczno$¢ powtarzania przedmiotu.
Powtarzanie zaje¢ jest objete optatami dodatkowymi zgodnie z umowg o warunkach
odpfatnosci za studia.
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5. W przypadku powtarzania przedmiotu, ktorego jednym z warunkdéw zaliczenia jest praca
zaliczeniowa, student zobowigzany jest do przygotowania nowej pracy oraz ponownego
przeprowadzenia wszystkich dziatan bedacych podstawg jej przygotowania.

6. Student, ktdry nie zaliczyt w semestrze wszystkich przedmiotéw, zobowigzany jest do
ponownego samodzielnego zapisu i zaliczenia tych przedmiotéw w pierwszym mozliwym
terminie, w ktérym sg one realizowane
7. Student, ktory nie zaliczyt przedmiotu na poziomie podstawowym, nie moze
przystagpi¢ do jego realizacji na poziomie zaawansowanym. Informacje o sekwencji
przedmiotdw sg podane w kartach przedmiotéw i sylabusach.

§11

1. Student zapisany na zajecia koriczace sie egzaminem lub na sam egzamin ma obowigzek
przystgpienia do egzaminu w pierwszym wyznaczonym terminie.

2. Nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ na pierwszym terminie egzaminu oznacza uzyskanie
odpowiednio oceny niedostatecznej lub zera punktow.

3. Przywrdécenie terminu egzaminu nastepuje wytgcznie w przypadkach okreslonych w § 32 ust.
7 Regulaminu studiéw. Zaswiadczenie lekarskie lub dokumentacje zdarzenia losowego, o
ktorych mowa w § 32 ust. 7 Regulaminu studiéw, student dotgcza do podania
przekazywanego do Centrum Spraw Studenckich. Dziekan moze odmoéwi¢ przywrdcenia
terminu egzaminu, jezeli jego ponowne przeprowadzenie jest niemozliwe z przyczyn
organizacyjnych lub gdy wniosek zostat ztozony po uptywie 7 dni od ustania przyczyny
nieobecnosci lub po zakonczeniu roku akademickiego. Ponowne przywrdcenie terminu
egzaminu jest niedopuszczalne.

4. Terminy poprawkowe egzamindw sg wyznaczane przez prowadzacych. Termin poprawkowy
moze by¢ wyznaczony najwczesniej 7 dni po terminie pierwszym i nie pdzniej niz 15 dni
przed koricem roku akademickiego, w terminie, ktéry pozwala na ustalenie oceny w tym
samym roku akademickim, w ktérym dane zajecia byly realizowane. Termin egzaminu
poprawkowego powinien zosta¢ podany do wiadomosci studentéw z co najmniej 14-
dniowym wyprzedzeniem.

5. Szczegdétowe zasady organizacji egzaminéw przeprowadzanych na Wydziale mogg zostac
okreslone w drodze zarzgdzenia Dziekana.

§12

1. Student moze przystapi¢ do egzaminu w terminie indywidualnym. Indywidualne terminy
egzamindOw organizowane sg wytgcznie w uzasadnionych przypadkach. Przyznanie prawa do
indywidualnego terminu egzaminu nastepuje z zachowaniem zasad okres$lonych w § 32 ust.
5 Regulaminu studiow.

2. Student, ktéry ubiega sie o indywidualny termin egzaminu, sktada do Dziekana
umotywowany wniosek, do ktérego dotgcza pozytywnga opinie osoby prowadzacej zajecia
wraz z informacjg o proponowanym przez nig wyznaczonym terminie egzaminu. Termin
egzaminu i forme weryfikacji efektéw uczenia sie wskazuje osoba prowadzgca egzamin.
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3.

W przypadku organizowania egzaminu w terminie indywidualnym, student jest zobowigzany
pobra¢ z Centrum Spraw Studenckich dwa egzemplarze protokotu indywidualnego, a
nastepnie przekazac je osobie prowadzacej zajecia.

Student ma prawo wgladu do tresci egzaminu u prowadzgcego zajecia zgodnie z § 36 ust. 4
Regulaminu Studiéw.

Zajecia rownowazne
§13

Decyzje o ustaleniu zaje¢ réwnowaznych w przypadku zaje¢ nieorganizowanych w danym
roku akademickim oraz zaje¢ nieorganizowanych do korica toku studiéw podejmuje Dziekan
na wniosek studenta, ktéry zobowigzany jest do realizowania niezaliczonego przedmiotu
albo w sposdéb okreslony w ust. 2.
Dziekan moze w drodze zarzadzenia ustali¢ wykaz zaje¢ realizowanych w zastepstwie (zwane
dalej: ,zamiennikami”) za zajecia nieorganizowane w danym roku akademickim lub do
korica toku studidw. Wykaz publikowany jest za posrednictwem Wirtualnej Uczelni.
Jezeli liczba punktéw ECTS zamiennika jest nizsza od wartosci przypisanej do przedmiotu,
ktory jest uzupetniany, student zobowigzany jest do realizacji dodatkowych punktéw ECTS
poprzez realizacje dodatkowych zajec¢ fakultatywnych, tak aby uzyska¢ sume punktéow ECTS
bedacg warunkiem ukoniczenia studiéw.
Student dokonuje samodzielnie zapisu na zamiennik w terminach wyznaczonych przez
Wydziat. Terminy udostepniane sg za posrednictwem Wirtualnej Uczelni.
Student, ktéry realizuje zamiennik wyznaczony w zarzadzeniu o zamiennikach, o ktérym
mowa w ust. 2 jest zobowigzany do weryfikacji punktow ECTS przedmiotu zastepczego. W
przypadku kiedy nastepuje deficyt punktow ECTS, powinien ztozy¢ podanie o zapis na
dodatkowe zajecia fakultatywne.
Rozpatrujgc wniosek studenta o ustalanie zaje¢ rdwnowaznych zgodnie z ust. 1, Dziekan
uwzglednia liczbe punktéw ECTS, tresci programowe, efekty uczenia sie oraz kolejnosé
realizacji zajeé, a po uwzglednieniu tych kryteriéw réowniez preferencje studenta, chyba ze
zajecia rGwnowazne zostaty wyznaczone w drodze zarzgdzenia Dziekana.
W przypadku ustalenia zaje¢ réwnowaznych zgodnie z ust. 2, wniosek studenta o
wyznaczenie zajeé¢ rdwnowaznych nie podlega rozpoznaniu.

Zasady uznawania zaliczen na podstawie dotychczasowego przebiegu studiow,
a takze zajec realizowanych w uczelniach partnerskich
§14
Uznanie zaliczenia uzyskanego w innej uczelni i zwolnienie z koniecznosci zaliczania
przedmiotéw okreslonych w programie studiéw odbywa sie na zasadach okreslonych w § 14
Regulaminu studidw, przy uwzglednieniu zgodnosci efektéw uczenia sie, liczby godzin, formy
oraz zawartosci merytorycznej zajeé.

. Maksymalna taczna liczba punktéw ECTS, ktdre mogg byc¢ uzyskane przez studenta w wyniku

uznania zaliczen z innych uczelni nie moze przekroczy¢:
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1) 120 ECTS na studiach pierwszego stopnia,
2) 80 ECTS na studiach drugiego stopnia,
3) 200 ECTS na jednolitych studiach magisterskich.

3. Student jest zobowigzany do przedstawienia sylabusa i innych dokumentéw
poswiadczajgcych tre$é i przebieg zajeé¢ oraz wykonane zadania, niezbednych do oceny
zawartosci merytorycznej i naktadu pracy studenta.

4. Dziekan przed wydaniem decyzji w sprawie uznania zaliczenia uzyskanego w innej uczelni
moze zasiegnac¢ opinii koordynatora przedmiotu wyrazonej w ,Indywidualnym protokole
uznania oceny” dostepnym na Wirtualnej Uczelni. Dziekan nie jest zwigzany opinig
koordynatora przedmiotu.

§15

1. Studenci Uniwersytetu SWPS moga zrealizowa¢ cze$¢ programu studiow w Uczelni
partnerskiej.

2. Rozliczenie czesci studidw zrealizowanej w Uczelni partnerskiej odbywa sie na podstawie
Europejskiego Systemu Transferu i Akumulacji Punktow (ECTS).

3. Za podstawe rozliczania punktéw ECTS przyjmuje sie zasade, zgodnie z ktdrg student
studiujgcy w petnym wymiarze godzin zgodnie z planem studiéw powinien uzyskaé 30
punktéw ECTS w ciggu jednego semestru i 60 punktéw ECTS w ciggu roku akademickiego.

4. Zaliczenie semestru studiéw realizowanego w Uczelni partnerskiej wymaga uzyskania tylu
punktow ECTS, ile przewiduje program studidw dla semestru lub roku studidow, podczas
ktérych student studiuje w Uczelni partnerskie;j.

5. Zasady okreslone w ust. 2-4 oraz § 16 majg zastosowanie, o ile zasady okreslone w odrebnych
regulacjach dotyczacych kwalifikowania na wyjazdy w ramach programu Erasmus + oraz na
wyjazdy bilateralne albo przepisy odpowiednich uméw o wspédtpracy nie stanowig inacze;.

§16

1. Zajecia realizowane w Uczelni partnerskiej rozlicza sie zgodnie z okreslonymi dla kierunku
efektami uczenia sie obowigzujgcymi na Uniwersytecie SWPS, uwzgledniajac liczbe godzin,
forme oraz zawartos¢ merytoryczng zrealizowanych zajeé.

2. W przypadkach nazw lub opiséw kurséw budzacych watpliwosci co do ich zawartosci
merytorycznej i naktadu pracy studenta decyzja podejmowana jest na podstawie
przedstawionego przez studenta sylabusa i innych dokumentédw poswiadczajgcych prace
studenta.

3. Liczba punktéw ECTS za realizacje pojedynczych zaje¢ w Uczelni partnerskiej jest
przyznawana zgodnie z liczbg punktéw przypisang odpowiednim zajeciom realizowanym na
Uniwersytecie SWPS.

4. Punkty ECTS w liczbie przypisanej przez Uczelnie partnerskg mogg by¢ wliczone do ogdlnej
sumy punktow ECTS wpisywanej do suplementu.
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Zasady rejestracji na kolejny rok studiow
§17

1. Student jest automatycznie rejestrowany na kolejny rok studiéw w przypadku, gdy uzyskat
zaliczenie z przedmiotéw odpowiadajgcych minimum 80% punktow ECTS uzyskanych z
przedmiotdw wskazanych do realizacji przez wtasciwy program studiéw obowigzujgcy go w
danym roku akademickim (z wyjatkiem praktyk zawodowych) oraz uzyskat zaliczenia z
ewentualnych przedmiotéw powtarzanych i réznic programowych.

2. W przypadku studentéw przyjetych w rekrutacji miedzysemestralnej rejestracja na drugi rok
studidow jest oceniana wytgcznie na podstawie liczby punktéw ECTS oraz przedmiotow
realizowanych na pierwszym roku w semestrze letnim. Studenci przyjeci na studia od
semestru letniego rejestrowani sg na kolejny rok studiow, jesli uzyskaja potowe punktow
ECTS wymaganych od studentéw podejmujacych nauke od semestru zimowego.

3. Student, ktéry zostat zarejestrowany na kolejny rok studiéw, ale nie uzyskat zaliczen ze
wszystkich przedmiotéw obowigzujgcych go w danym roku studiéw, zobowigzany jest do
powtdrzenia niezaliczonych przedmiotéw w pierwszym mozliwym terminie, w ktérym sg
one realizowane. Powtarzanie zajec¢ jest objete optatami dodatkowymi zgodnie z umowg o
warunkach odpfatnosci za studia.

4. W przypadku przyspieszenia lub spowolnienia toku studiéw student jest rejestrowany na
kolejny rok studidow po zaliczeniu wszystkich przedmiotéw, do ktérych zaliczenia jest
zobowigzany zgodnie z zasadami rejestracji na kolejny rok studiéw zawartymi w ust. 1.

5. W przypadku uzyskania zgody Dziekana na przedtuzenie terminu realizacji zobowigzan
dydaktycznych rejestracja studenta na wyzszy rok oraz mozliwos¢ przystgpienia do Zapisow
Gtéwnych zostaje wstrzymana, a student jest rejestrowany na kolejny rok studiéw na
podstawie wniosku ztozonego w trybie § 2 ust. 2 pkt 1 Regulaminu studidw. Wniosek nalezy
ztozy¢ po uzyskaniu ostatniego zaliczenia lub zdaniu egzaminu w terminie indywidualnym,
nie pdzniej niz do korfica semestru trwania zajec.

6. Student, ktéry nie spetnit warunkdéw rejestracji okreslonych w ust. 1 lub 2 moze ztozy¢
podanie o powtarzanie roku studiéw w terminie do dnia 31 sierpnia.

Powtarzanie roku lub warunkowa rejestracja na kolejny rok studiow
§18

1. Rektor moze wszczgé postepowanie w sprawie skreslenia studenta z listy studentéw z
powodu niezaliczenia roku w terminie, w szczegdlnosci z powodu niespetnienia warunkéw
rejestracji na wyzszy rok okreslonych w niniejszych Zasadach, stosownie do § 22 ust. 7 pkt 3
Regulaminu studiéw.

2. Student, ktéry nie spetnit warunkow rejestracji okreslonych w § 17 ust. 1, moze ztozyé
podanie o kontynuacje studiéw w terminie do dnia 31 sierpnia z zastrzezeniem ust. 5, 9i 10.

3. Rozpatrujgc podanie o kontynuacje studiow Dziekan bierze pod uwage w szczegdlnosci
analize postepow w nauce, mozliwosci organizacyjne i wymagania merytoryczne realizacji
przedmiotdw powtarzanych oraz przedmiotéw z kolejnego roku studiéw w ciggu jednego
roku akademickiego oraz ograniczenie, o ktdrym mowa w ust. 5.
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Po rozpatrzeniu podania o kontynuacje studidow Dziekan podejmuje decyzje o warunkowej
rejestracji na kolejny rok studidw, powtarzaniu roku albo nie wyraza zgody na
kontynuowanie studidw. Brak zgody na kontynuowanie studiéow jest rownoznaczny z
niezaliczeniem roku.

Warunkowag rejestracje na kolejny rok studiéw mozna uzyskaé nie wiecej niz jeden raz w
toku studiow pierwszego stopnia i nie wiecej niz dwa razy w toku jednolitych studiéw
magisterskich. Warunkowej rejestracji na kolejny rok studidow nie przyznaje sie studentom
pierwszego roku jednolitych studiéw magisterskich i studiow pierwszego stopnia.

Student, ktéry uzyskat zgode na powtarzanie roku w kolejnym roku akademickim powtarza
rok studiéw. Student zobowigzany jest do dokonania samodzielnego zapisu na przedmioty
powtarzane, zgodnie z§ 4 i § 5.

Student, ktory powtarza rok studiow:

1) zmienia tym samym realizowany program studidw na wtasciwy dla rocznika, z ktérym

aktualnie studiuje,

2) ma uznane wszystkie dotychczasowe wyniki, ktore sg zgodne z programem aktualnie
realizowanym z uwzglednieniem wykazu zaje¢ realizowanych w zastepstwie, o ktérym
mowa w § 13 ust. 2,

3) zobowigzany jest do uzupetnienia niezaliczonych przedmiotéw,

4) zobowigzany jest do realizacji réznic programowych wynikajagcych ze zmiany
programu studiow, to jest uzupetnienia przedmiotéw wymaganych przez jego nowy
program studiéw, chyba ze do realizacji pozostat mu wytgcznie ostatni semestr
seminarium dyplomowego lub praktyki.

Do warunkowej rejestracji na kolejny rok studidw i powtarzania roku stosuje sie
postanowienia § 17 ust. 5i 6.

Student ostatniego roku studiéw, ktory nie ztozyt pracy dyplomowej w terminie, moze ztozy¢
podanie o powtarzanie roku i powtarzanie ostatniego semestru seminarium dyplomowego
do dnia 30 wrzesnia.

Student ostatniego roku studiéw odbywajacy studia wedtug 10S przyznanego z urzedu, ktéry
nie uzyskat wszystkich zaliczen z przedmiotédw wymaganych programem w semestrze
zimowym, moze ztozy¢ podanie o przedtuzenie toku studidéw o maksymalnie jeden semestr w
celu uzupetnienia brakujgcych zaliczen dla przedmiotéw oferowanych w semestrze letnim.
Podanie w tej sprawie nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz do ostatniego dnia lutego.

Postanowienia koncowe
§19

W przypadku niezgodnosci postanowien niniejszych Zasad z przepisami Regulaminu studidw,
aktami wewnatrzuczelnianymi, Ustawg Iub innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, zastosowanie znajdujg przepisy aktu wyzszego rzedu.
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