Zarzadzenie Nr 10/2023
Dziekana Wydziatu Psychologii i Prawa w Poznaniu
Filia w Poznaniu
SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego
z dnia 4 wrzesnia 2023 roku
w sprawie zatwierdzenia
Zasad studiowania na Wydziale Psychologii i Prawa w Poznaniu

Filia w Poznaniu

Uniwersytetu SWPS

Na podstawie § 22 ust. 4 pkt 4 i pkt 13 oraz ust. 6 Statutu SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego w
zwigzku z § 5 Uchwaty Nr 31/2023 Senatu SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego z dnia 21 kwietnia
2023 roku w sprawie zmiany Uchwaty Nr 25/2022 Senatu SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego z
dnia 22 kwietnia 2022 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu studiow w SWPS Uniwersytecie
Humanistycznospotecznym (dalej ,Uchwata Nr 31/2023") oraz § 38 ust. 1, 3 i 4 Regulaminu studiéw w

Uniwersytecie SWPS stanowigcego zafacznik do Uchwaty Nr 31/2023 za rzgdzam, co nastepuje:
§1

Zatwierdzam Zasady studiowania na Wydziale Psychologii i Prawa w Poznaniu Filia w Poznaniu Uniwersytetu

SWPS, stanowigce zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

W sprawach wszczgtych a niezakoriczonych do dnia 1 pazdziernika 2023 roku stosuje sie przepisy

dotychczasowe.
§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 20/2022 Dziekana Wydziatu Psychologii i Prawa w Poznaniu Filia w Poznaniu SWPS
Uniwersytetu Humanistycznospotecznego z dnia 16 wrzeénia 2022 roku w sprawie zatwierdzenia Zasad
studiowania na Wydziale Psychologii i Prawa w Poznaniu Filia w Poznaniu SWPS Uniwersytetu

Humanistycznospotecznego.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2023 roku.



Dziekan
Wydziatu Psychologii i Prawa w Poznaniu
Filja w Poznaniu
SWPS Uniwersytefu Hum {?istycznosp?{\ecznego
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zatqcznik do

Zarzgdzenia Nr 10/2023

Dziekana Wydziatu Psychologii i Prawa w Poznaniu
Filia w Poznaniu

SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego

z dnia 4 wrzesnia 2023 roku

Zasady studiowania
na Wydziale Psychologii i Prawa w Poznaniu
Filia w Poznaniu
Uniwersytetu SWPS?

Postanowienia ogéine
81

Zasady studiowania na Wydziale Psychologii i Prawa w Poznaniu Uniwersytetu SWPS okreslaja

w szczegdblnosci:

1) zasady dotyczace zapisbw na zajecia dokonywanych przez Uczelnie oraz zasady
samodzielnych zapiséw na zajecia dokonywanych przez studenta, w tym zakres dowolnosci
zmiany zajec¢ po ich rozpoczeciu, z zastrzezeniem ust. 2,

2) warunki rejestracji studenta na kolejny rok lub semestr studiéw,

3) zasady ustalania zaje¢ rownowazinych zajeciom nieorganizowanym w danym roku
akademickim oraz zajeciom nieorganizowanym do konca studiéw studenta, oraz
informowania o tym studentow, ktérzy powtarzajg zajecia,

4) zasady ustalania termindw poprawkowych dla zaliczen poszczegdlnych zajeé, przy
zachowaniu zasady, ze terminy te muszg pozwalac na ustalenie oceny w tym samym roku
akademickim, w ktérym dane zajecia byty realizowane.

Zasady dotyczace rejestracji, zapiséw oraz realizacji zaje¢ z wychowania fizycznego oraz

lektoratéw z jezykdw obcych okresSlone s3 na podstawie odrebnych aktéw

wewnatrzuczelnianych.

llekro¢ w Zasadach jest mowa o meskich formach nazw i okresler dotyczgcych oséb, odnosza

sie one zaréwno do formy meskiej, zenskiej, jak i neutralnej ptciowo.

Pojecia i terminy
§2

Przez uzyte w niniejszych Zasadach pojecia nalezy rozumie¢ odpowiednio:

1)
2)
3)

»,Centrum Spraw Studenckich” lub ,,CSS” — biuro wtasciwe do obstugi spraw studenckich;

“10S” - studia odbywane wedtug indywidualnej organizacji studiéw;

»przedmiot” —zestaw efektow uczenia sie uzyskiwanych przez studenta i potwierdzanych tgczng
oceng na podstawie weryfikacji efektow uczenia sie, ktéry realizowany jest w ramach okreslonej
tematyki i ktéry moze by¢ realizowany jako modut dydaktyczny bedacy grupa zaje¢ o réznych
formach;

»,Regulamin studiow” — Regulamin studidw w Uniwersytecie SWPS zatwierdzony Uchwatg
Nr 25/2022 Senatu SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego z dnia 22 kwietnia 2022

1 7 dniem 1 pazdziernika 2023 roku na podstawie Zarzgdzenia Nr 16/2023 Rektora SWPS Uniwersytetu
Humanistycznospotecznego z dnia 1 marca 2023 roku w sprawie zmiany nazwy SWPS Uniwersytetu
Humanistycznospotecznego z siedzibq w Warszawie, zmieniona zostaje dotychczasowa nazwa uczelni ,,SWPS Uniwersytet
Humanistycznospoteczny z siedzibq w Warszawie” na ,,Uniwersytet SWPS”.



roku w sprawie uchwalenia Regulaminu studidw w Uniwersytecie SWPS, z pdziniejszymi
zmianami;

»Sktadowa przedmiotu” — zajecia wchodzace w sktad Przedmiotu;

»Sylabus przedmiotu”, , Sylabus” — dokument przygotowywany przez prowadzacego zajecia,
zawierajgcy informacje na temat zasad realizacji Przedmiotu w danym roku akademickim;
,Tytut VIS” — tytut Very Important Student nadawany studentom Uniwersytetu SWPS na
podstawie odrebnych aktéw wewnatrzuczelnianych;

y,Uczelnia partnerska” — uczelnia, z ktérg Uniwersytet SWPS ma podpisang umowe o
wspotprace;

»,Uniwersytet SWPS” lub “Uczelnia” — Uniwersytet SWPS;

»,2Ustawa” — ustawa z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;

»WF” — zajecia z wychowania fizycznego;

»Wirtualna Uczelnia” - internetowa platforma komunikacji dla studentéw i innych
uprawnionych oséb znajdujaca sie pod adresem portal.swps.edu.pl;

»Wydziat” — Wydziat Psychologii i Prawa w Poznaniu;

“Zasady” — niniejsze Zasady studiowania na Wydziale.

Okreslenie specjalnosci w toku studiow
§3

Oferta specjalnosci realizowanych w danym roku akademickim na jednolitych studiach
magisterskich na kierunku Psychologia przygotowywana jest na podstawie obowigzujgcego
programu studidow. Zakres oferowanych specjalnosci moze rézni¢ sie dla studentéw studiow
stacjonarnych, niestacjonarnych oraz w przypadku studentéw odbywajgcych studia wedtug 10S
przyznanej z urzedu.
Oferta specjalnosci podawana jest do wiadomosci studentéw nie pdzniej niz miesigc przed
terminem ztozenia deklaracji wyboru specjalnosci wraz z informacjami o sposobie sktadania
deklaracji.
Studenci kierunku Psychologia deklarujg wybdr specjalnosci po zakonczeniu pigtego semestru
studiéw, a w przypadku studentéw odbywajacych studia wedtug 10S przyznanej z urzedu, po
zakonczeniu trzeciego semestru studiow.
Na specjalnosciach nie obowigzujg limity miejsc. Student dokonuje deklaracji wyboru
specjalnosci zgodnie z wtasnymi preferencjami z zastrzezeniem ust. 7.
Decyzje o uruchomieniu specjalnosci podejmuje Dziekan na podstawie liczby studentéw, ktdrzy
zadeklarowali ich wybdr, w terminie miesigca od terminu ztozenia deklaracji. Gdy realizacje
specjalnosci zadeklarowata niewystarczajgca do utworzenia grupy liczba studentéw, Dziekan
podejmuje decyzje o jej nieuruchomieniu.
W przypadku, gdy okreslone specjalnosci nie sg uruchamiane, odpowiednia informacja za
posrednictwem Wirtualnej Uczelni jest przekazywana studentom, ktérzy zadeklarowali ich
wybor. Studenci ci zobowigzani s3, w wyznaczonym terminie, do dokonania samodzielnego
zapisu na inng specjalnos¢, w ktérej zajecia zostaty uruchomione.
W przypadku nieztozenia przez studenta deklaracji wyboru specjalnosci w wyznaczonym
terminie Dziekan podejmuje decyzje o przydzieleniu studentowi specjalnosci biorgc pod uwage
liczbe wolnych miejsc.
Student powracajacy z urlopu lub wznawiajacy studia po rozpoczeciu realizacji specjalnosci
kontynuuje jej realizacje pod warunkiem, ze specjalnos¢ ta w danym roku akademickim jest
realizowana. W przypadku braku realizacji tej specjalnosci, na podstawie decyzji Dziekana



student przypisany jest do specjalnosci, na ktérej s3 wolne miejsca i zobowigzany jest do
uzupetnienia ewentualnych réznic programowych.

Student powracajgcy z urlopu lub wznawiajgcy studia przed rozpoczeciem realizacji specjalnosci,
ale po terminie deklaracji wyboru specjalnosci, zostaje przypisany do danej specjalnosci na
podstawie decyzji Dziekana.

Zapisy na zajecia
§4

Student moze uczestniczy¢ w zajeciach z danego przedmiotu, jesli zostat na nie zapisany przez
Centrum Spraw Studenckich lub samodzielnie zapisat sie przez system informatyczny
udostepniony w tym celu.
Informacje o organizacji zapisdw, w tym zakres zapisdw, terminy dostepu do systemu, siatki i
opisy zaje¢ dla poszczegdlnych kierunkéw i form studiéw, ogtaszane sg w Wirtualnej Uczelni nie
pdzniej niz 14 dni przed rozpoczeciem zapisdw samodzielnych.
Zapis na zajecia przewidziane w programie studiéw na dany rok studiow, ktéry nie wymaga od
studenta dokonania wyboru, wykonywany jest przez Centrum Spraw Studenckich zgodnie z
przydzielong studentowi grupg dziekaniska. Student nie moze samodzielnie zmienié tych zaje,
ani zrezygnowac z ich realizacji.
Na wniosek studenta skierowany do Dziekana, Centrum Spraw Studenckich moze zmienic
przydzielong mu grupe dziekanskg oraz zgodnie z tym wszystkie zajecia, o ile w grupie
dziekanskiej wybranej przez studenta sg wolne miejsca, a organizacja zajeé tej grupy nie koliduje
z zajeciami obowigzkowymi przydzielonymi studentowi. Wniosek o zmiane grupy dziekanskiej
student moze ztozy¢ nie pdZniej niz do rozpoczecia pierwszego tygodnia zajec.
Student podejmujacy studia po zakonczeniu urlopu jest zapisywany przez Centrum Spraw
Studenckich na wszystkie zajecia niewymagajace dokonania wyboru z wyjatkiem zajec
powtarzanych i réznic programowych.
Jedli student realizuje zajecia dodatkowe spoza planu studiéw, na swdj wniosek i za zgodg
Dziekana, zapisu na te zajecia dokonuje Centrum Spraw Studenckich.
Jedli student otrzymat zgode na indywidualng organizacje studidw, w szczegdlnosci
przyspieszenie studidow lub zmiane kolejnosci realizowanych przedmiotéw, jest zapisywany na
te przedmioty przez Centrum Spraw Studenckich.
Jedli student nie zrezygnuje z zaje¢ lub nie otrzyma zgody na wypisanie z nich, a nastepnie nie
zaliczy tych zaje¢, bedzie zobowigzany powtdrzyé zajecia i wnies¢ optate zgodnie z umowa o
warunkach odptatnosci za studia.

§5
Zapisy samodzielne sg podzielone na etapy. Przed rozpoczeciem semestru zimowego s3g to
Zapisy Gtowne i Zapisy Uzupetniajace, za$ przed rozpoczeciem semestru letniego Zapisy
Miedzysemestralne i Zapisy Uzupetniajace.
Studenci otrzymujg dostep do mozliwosci samodzielnego zapisu w danym etapie stopniowo:
1) w pierwszej kolejnosci - studenci, ktérzy w danym roku akademickim posiadajg Tytut VIS;
2) nastepnie wszyscy studenci, ktorzy uzyskali rejestracje na kolejny rok akademicki, na
podstawie Sredniej ocen, obliczanej dla kazdego studenta ze wszystkich ocen otrzymanych
w ostatnim roku akademickim, w ktérym student uzyskat tgcznie co najmniej 80% ECTS
(“Srednia do zapisow”);
3) nastepnie pozostali studenci.



10.

11.

12.

13.

14.

Przy obliczaniu sredniej do zapiséw uwzglednia sie wyfacznie oceny uzyskane i zarejestrowane
w Uniwersytecie SWPS.

W przypadku, gdy student uzyska rejestracje na kolejny rok akademicki po rozpoczeciu zapiséw,
otrzymuje dostep do zapisdw w terminie odpowiadajgcym jego Sredniej ocen, a jesli ten termin
minat, to w najblizszym mozliwym terminie.

Kolejno$é prawa do zapisow studentéw pierwszego roku jednolitych studiéw magisterskich oraz
studiéw pierwszego stopnia zalezy od daty rejestracji podczas procesu rekrutacji.

Kolejnosé¢ prawa do zapiséw studentdw podejmujacych studia po urlopie wyznacza sSrednia
arytmetyczna, wyliczana zgodnie z zasada opisang w ust. 2 z ostatniego, petnego roku
akademickiego, w ktérym student realizowat program studidw na danym poziomie i kierunku
studiow.

Studenci przenoszacy sie z innej uczelni lub przyjmowani na studia z uznaniem wynikéw
uzyskanych w innej uczelni uzyskujg prawo przystgpienia do zapisdw podczas Zapiséw
Uzupetniajgcych, po uzyskaniu statusu studenta.

Po Zapisach Gtdwnych studenci mogg uzyskaé dostep do zapiséw naraz, jesli pozwala na to
zakres zapisOw oraz warunki techniczne.

Student dokonuje zapisu samodzielnego w czasie rzeczywistym i moze zapisac sie tylko na te
zajecia, na ktérych sg wolne miejsca.

Student jest zobowigzany dokonac zapisdw samodzielnych w terminie pozwalajagcym na
podjecie zajec od ich rozpoczecia oraz z uwzglednieniem podanych regut wyboru zajeé.

Jesli student nie dokonat zapisu na zajecia wymagajgce samodzielnych zapiséw, decyzje o
przypisaniu studenta do grupy podejmuje Dziekan. Zapisy takie wykonuje Centrum Spraw
Studenckich oznaczajgc jednoczesnie w systemie, czy student ma mozliwos¢ samodzielnej
rezygnacji z zaje¢, czy nie.

Student moze zrezygnowac z zaje¢ do wyboru, na ktére samodzielnie sie zapisat lub na ktére
zostat zapisany na wtasny wniosek, dopdki nie odbyty sie pierwsze zajecia. Wypis samodzielny
za posrednictwem systemu informatycznego jest mozliwy do dnia podanego w tym w systemie.
Rezygnacja z zaje¢ nie upowaznia studenta do ubiegania sie o przyjecie na inne zajecia, w
szczegOlnosci jesli termin zapisu na nie uptynat lub nie ma na nie wolnych miejsc.

W przypadku trudnosci z samodzielnym dokonaniem zapisu student jest zobowigzany zgtosi¢ sie
do Centrum Spraw Studenckich w sposéb wskazany w informacjach przekazanych za
posrednictwem Wirtualnej Uczelni i podjg¢ dokonywanie zapisu po uzyskaniu takich wskazéwek
z CSS.

Zakres zapisu samodzielnego
§6

Na zajecia wymagajgce dokonania wyboru studenci sg zobowigzani zapisa¢ sie samodzielnie
zgodnie z informacjami przekazanymi za posrednictwem Wirtualnej Uczelni oraz systemu do
dokonywania zapisow.

Studenci dokonujg samodzielnego zapisu na:

1) pierwszy semestr seminarium magisterskiego;

2) zajecia fakultatywne;

3) zajecia z wychowania fizycznego, z zastrzezeniem § 7;
4) lektoraty jezyka obcego, z zastrzezeniem § 8;

5) inne przedmioty okreslone jako wybieralne w programie studiow;

6) zajecia powtarzane i rdznice programowe, o ktérych mowa w ust. 6.



Dziekan decyduje o uruchomieniu zaje¢ wybieranych przez studentdw na podstawie liczby
studentéw zapisanych na te zajecia w terminie dwdch tygodni przed rozpoczeciem semestru.
Gdy na zajecia zapisata sie niewystarczajgca do utworzenia grupy liczba studentéw dziekan
podejmuje decyzje o nieuruchomieniu zajec.

Student, ktory byt zapisany na zajecia nieuruchomione, otrzymuje informacje w tej sprawie za
posrednictwem Wirtualnej Uczelni i jest zobowigzany, w wyznaczony terminie, do dokonania
samodzielnego zapisu do innej, uruchomionej grupy.

Na zajecia powtarzane oraz réznice programowe student jest zobowigzany zapisac sie
samodzielnie. Realizacja tych zaje¢ moze wigza¢ sie z koniecznoscia wniesienia opfaty
dodatkowej zgodnie zumowa o odptfatnosci za studia. System informatyczny zawiera informacje
o odptatnosci za zajecia i jest ona widoczna dla studenta przy dokonywaniu zapisu.

Zapis na powtarzany semestr seminarium magisterskiego i powtarzane praktyki zawodowe
odbywa sie na wniosek studenta, ztozony nie pdzniej niz 30 dni od dnia rozpoczecia zaje¢ w
semestrze. W przypadku powtarzania ostatniego semestru seminarium magisterskiego wniosek
0 powtarzanie zaje¢ sktada sie w terminie wskazanym w § 43 ust. 2 Regulaminu studiéw.

W przypadku zaje¢ do wyboru lub zaje¢ spoza programu studidw, jesli student nie zrezygnuje z
udziatu w tych zajeciach, zgodnie z § 6 ust. 12, a nastepnie nie zaliczy tych zajeé, bedzie
zobowigzany powtdrzy¢ zajecia i wnie$¢ optate zgodnie z umowa o warunkach odpfatnosci za
studia. Zajecia fakultatywne, ktére majg by¢ powtarzane nie bedg musiaty by¢ doktadnie tymi
samymi zajeciami, ktére nie zostaty zaliczone, jednak muszg uzupetnic te sama liczbe punktéw
ECTS. Zajecia spoza programu studidw, ktére nie zostaty zaliczone, nie wymagajg powtarzania.

Zapisy i realizacja zaje¢ z wychowania fizycznego
§7

Szczegdtowe zasady zapiséw na zajecia z wychowania fizycznego okreslone sg w Regulaminie
zaliczania i organizacji zaje¢ z wychowania fizycznego w Uniwersytecie SWPS. Terminarz zapisdw
na zajecia z wychowania fizycznego (WF) zostanie udostepniony za posrednictwem Wirtualnej
Uczelni.

O ile regulamin, o ktérym mowa w ust. 1 nie stanowi inaczej, studenci, ktdrzy nie zaliczyli zajec¢
z wychowania fizycznego (WF), s3 zobowigzani do samodzielnego zapisu w kolejnym semestrze.

Zapisy i realizacja lektoratow z jezykéw obcych
§8

Za przyporzadkowanie do grup w ramach lektoratéw z jezykéw obcych organizowanych dla

studentéw pierwszego roku studiéw odpowiada Centrum Jezykowe na zasadach okreslonych

w Szczegétowych zasadach realizacji efektéw uczenia sie w ramach zaje¢ z jezyka obcego

w Uniwersytecie SWPS. Zasady, o ktorych mowa w zdaniu poprzednim okreslone sg w drodze

odrebnych aktéw wewnatrzuczelnianych.

O ile szczegdtowe zasady, o ktdrych mowa w ust. 1 nie stanowig inaczej:

1) w kolejnych semestrach toku studiéw studenci realizujg lektoraty z jezyka obcego na
poziomie wyzszym niz uprzednio zrealizowany. Zapisu dokonuje Centrum Spraw
Studenckich;

2) studenci, ktérzy nie zaliczyli lektoratéw, sg zobowigzani do samodzielnego zapisu na zajecia
powtarzane na tym samym poziomie lub wyzszym.



Zasady uczestniczenia w zajeciach
§9

Student ma obowigzek uczestniczy¢ we wszystkich zajeciach, na ktére jest zapisany i zaliczaé je.

Sposdb organizacji zaje¢ okreslony jest w Sylabusie przedmiotu zamieszczonym na Wirtualnej

Uczelni. Student ma obowigzek zapoznania sie z Sylabusem, przestrzegania zasad oraz

stosowania kryteridw w nim zawartych.

Student jest zobowigzany odnosi¢ sie do wszystkich uczestnikow zaje¢ z szacunkiem i

zachowywac sie w sposdb godny.

Student jest zobowigzany do obecnosci na zajeciach. Spdznienie lub wczesniejsze wyjscie z zajec

moze by¢ uznane przez prowadzacego za nieobecnos¢.

W przypadku krétkotrwatej nieobecnosci studenta na zajeciach osoba prowadzgca zajecia moze

usprawiedliwi¢ nieobecnos¢ studenta, na podstawie § 30 ust. 5 Regulaminu studidw,

uwzgledniajgc zasady zaliczania zapisane w Sylabusie, na podstawie okazania jednego z nizej
wymienionych dokumentéw:

1) zaswiadczenia od lekarza stwierdzajgcego chorobe uniemozliwiajgcg udziat w zajeciach lub
pobyt w szpitalu, wydanego zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujcego,

2) imiennego wezwania do osobistego stawiennictwa wydanego przez sad, wtasciwy organ
administracji publicznej lub inny organ prowadzgcy postepowanie na podstawie przepiséw
prawa powszechnie obowigzujgcego;

3) innego dokumentu potwierdzajgcego uzasadniony brak mozliwosci uczestnictwa na
zajeciach spowodowany niezaleznymi od studenta okolicznosciami losowymi.

Podczas zajec student nie powinien korzystac z urzgdzen elektronicznych do celéw innych niz

wskazane przez prowadzgcego zajecia, chyba ze uzyska na to jego zgode, w szczegdblnosci nie

powinien prowadzi¢ korespondencji elektronicznej, w tym e-maili, sms-6w, komunikatoréw i

chatéw, oraz rozméw telefonicznych.

Podczas zaje¢ odbywajacych sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, student jest

zobowigzany do:

1) stosowania sie do zalecen prowadzacego, w tym witgczenia kamery podczas realizacji zaje¢,
gdy wymaga tego realizacja efektéw uczenia sie;

2) zachowania zgodnego z zasadami netykiety wobec wszystkich uczestnikdw zajec.

Prowadzgcy ma prawo usung¢ z zajec studenta naruszajgcego zasady okreslone w ust. 2-7, co
skutkuje uznaniem nieobecnosci studenta na zajeciach.

Zaliczenie przedmiotu
§10

Zaliczenie przedmiotu odbywa sie na podstawie kryteridéw okreslonych w Sylabusie przedmiotu
zamieszczonym na Wirtualnej Uczelni. Student ma obowigzek zapoznania sie z Sylabusem,
przestrzegania zasad oraz stosowania kryteriéw w nim zawartych.

Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest zaliczenie przez studenta wszystkich zadan
weryfikujgcych efekty uczenia sie wskazanych w Sylabusie przedmiotu, co oznacza ze kazde
zadanie zostato przygotowane na poziomie odpowiednim do przyznania liczby punktow
przekraczajgcej minimum konieczne do zaliczenia go.

Niezaliczenie ktéregokolwiek z zadan lub sktadowych przedmiotu decyduje o niezaliczeniu
catego przedmiotu i oznacza koniecznos¢ powtarzania przedmiotu.

Jezeli warunki zaliczenia przedmiotu przewidujg zadanie wykonywane poza zajeciami i zadanie
takie zostanie ocenione ponizej minimum niezbednego do jego zaliczenia lub brak zaliczenia



zadania jest konsekwencjg nieztozenia zadania w wyznaczonym terminie, studentowi
przystuguje mozliwos¢ jednokrotnej poprawy zadania, w terminie wskazanym przez
prowadzgcego.

Student, ktéry nie zaliczyt przedmiotu na poziomie podstawowym nie moze przystgpi¢ do jego
realizacji na poziomie zaawansowanym, z zastrzezeniem ust. 6. Wykaz przedmiotéw
powigzanych na poziomie podstawowym i zaawansowanym dla danego programu studidéw
ustala Dziekan i udostepnia studentom za posrednictwem portalu Wirtualna Uczelnia przed
rozpoczeciem roku akademickiego.

Za zgodga Dziekana na indywidualny, uzasadniony wniosek studenta mozliwa jest rownolegta
realizacja w tym samym semestrze studidw przedmiotu na poziomie podstawowym oraz
powigzanego z nim merytorycznie przedmiotu na poziomie zaawansowanym.

Student, ktéry nie zaliczyt w semestrze wszystkich przedmiotéw, zobowigzany jest do
ponownego samodzielnego zapisu i zaliczenia tych przedmiotéw w pierwszym mozliwym
terminie, w ktérym sg one realizowane, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 6 powyze;j.
Student jest zobowigzany do weryfikacji ocen i zaliczen otrzymywanych w toku studiéw. W
przypadku otrzymania przez studenta oceny z przedmiotu niezgodnej z kryteriami okreslonymi
w Sylabusie, w szczegdlnosci poprzez nieprawidtowe zsumowanie otrzymanej punktacji z
przedmiotu, student ma mozliwos¢ ztozenia podania o skorygowanie otrzymanej oceny. W
celu zmiany oceny student kontaktuje sie z osobg prowadzacg zajecia oraz sktada w tym celu
podanie za posrednictwem Wirtualnej Uczelni. Wniosek o skorygowanie oceny nalezy ztozy¢
najpdzniej do zakoriczenia roku akademickiego, w ktérym przedmiot byt realizowany. Centrum
Spraw Studenckich koryguje ocene uzyskang przez studenta na podstawie wiadomosci od
osoby prowadzacej zajecia.

Uprawnienie do wystgpienia o skorygowanie oceny na zasadach okreslonych w ust. 7 powyzej
nie obejmuje sytuacji, w ktorych student ma zastrzezenia co do formy zaliczenia lub
bezstronnosci przy wystawieniu oceny. W takim przypadku stosuje sie odpowiednio
postanowienia Regulaminu studiow.

§11
W przypadku, gdy warunki zaliczenia przedmiotu przewidujg egzamin, ustalane sg dwa terminy
egzaminow - termin pierwszy i termin poprawkowy. Termin poprawkowy moze by¢ wyznaczony
nie wczesniej niz 7 dni po pierwszym terminie egzaminu i nie pdzniej niz przed koicem roku
akademickiego.
Terminy egzaminéw (pierwszych i poprawkowych) sg ustalane przez koordynatora przedmiotu
w porozumieniu z Dziatem Organizacji Dydaktyki i udostepniane studentom z co najmniej 14-
dniowym wyprzedzeniem.
Student zapisany na zajecia koriczace sie egzaminem ma obowigzek przystgpienia do egzaminu
w pierwszym terminie. Nieobecno$é na pierwszym terminie egzaminu jest traktowana jak
uzyskanie zera punktdw lub oceny niedostatecznej, odpowiednio do zasad oceniania tego
egzaminu.
Przywrdcenie terminu egzaminu nastepuje wytacznie w przypadkach okreslonych w § 32 ust. 7
Regulaminu studiow. Zaswiadczenie lekarskie lub dokumentacje zdarzenia losowego, o ktérych
mowa w § 32 ust. 7 Regulaminu studiéw, student dotgcza do podania. Dziekan moze odmowic
przywrdcenia terminu egzaminu, jezeli jego ponowne przeprowadzenie jest niemozliwe z
przyczyn organizacyjnych lub gdy wniosek zostat ztozony po uptywie 7 dni od ustania przyczyny
nieobecnosci.



5. W decyzji w sprawie przyznania indywidualnego terminu egzaminu lub przywrdcenia terminu
egzaminu przyznawanego na zasadach okreslonych w § 32 ust. 5 lub 7 Regulaminu studidw,
Dziekan wyrazajac zgode moze wskazaé termin, w ktérym powinien zostaé¢ przeprowadzony
egzamin, w szczegdlnosci jezeli przedmiot byt realizowany w semestrze zimowym. Na
uzasadniony wniosek studenta, termin ten moze zosta¢ zmieniony, przy zachowaniu zasady,
zgodnie z ktérag, egzamin w terminie indywidualnym lub przywréconym musi sie odby¢ w trakcie
roku akademickiego, w ktérym dany przedmiot byt realizowany.

6. Egzamin w terminie indywidualnym lub przywréconym moze miec inng forme niz egzamin w
terminie regularnym, jesli mozliwos$¢ ta zostata zastrzezona w Sylabusie przedmiotu.

7. W przypadku uzyskania zgody Dziekana na przystgpienie do egzaminu w terminie
indywidualnym lub przywréconym, w ciggu 7 dni od uzyskania decyzji Dziekana student
powinien powiadomi¢ prowadzgcego zajecia, przesytajgc mu decyzje Dziekana, o koniecznosci
wyznaczenia terminu na przeprowadzenie egzaminu w terminie indywidualnym lub
przywréconym.

8. Nieprzystgpienie przez studenta do egzaminu w (uzgodnionym z prowadzacym zajecia)
indywidualnym lub przywréconym terminie egzaminu jest traktowane jako rezygnacja z udziatu
w egzaminie. Termin egzaminu moze zosta¢ przywrdécony tylko jeden raz.

9. W przypadku uzyskania negatywnego lub niesatysfakcjonujgcego wyniku egzaminu w
pierwszym terminie student ma jednokrotng mozliwos¢é poprawy egzaminu w terminie
poprawkowym. Przystgpienie do egzaminu w celu poprawy pozytywnego, ale
niesatysfakcjonujgcego dla studenta wyniku egzaminu wymaga wniosku do Dziekana ztozonego
nie pdzniej niz 5 dni przed egzaminem w terminie poprawkowym.

10. Student ma prawo ztozy¢ wniosek o wglad do tresci egzaminu, zgodnie z § 36 ust. 4 Regulaminu
studiow. Wglad do tresci egzaminu nastepuje tylko w obecnosci pracownika Uczelni.
Studentowi przystuguje jeden termin wgladu do tresci egzaminu.

11. Student moze ztozy¢ wniosek o powtdrne sprawdzenie egzaminacyjnego arkusza odpowiedzi na
okolicznos$¢ btednie wpisanego kodu egzaminu, kodu przedmiotu lub numeru albumu w
terminie 7 dni od dnia udostepnienia wynikdow egzaminu. Maksymalny termin weryfikacji
arkusza wynosi 30 dni od daty ztozenia wniosku.

Zajecia rownowaine
§12

1. Decyzje o ustaleniu zaje¢ réwnowaznych w przypadku zajeé nieorganizowanych w danym roku
akademickim oraz zaje¢ nieorganizowanych do konca toku studidéw podejmuje Dziekan na
wniosek studenta, ktdry zobowigzany jest do realizowania niezaliczonego przedmiotu albo
w sposob okreslony w ust. 2.

2. Dziekan moze w drodze zarzadzenia ustali¢ wykaz zajec realizowanych w zastepstwie za zajecia
nieorganizowane w danym roku akademickim lub do korica toku studiéw. Wykaz publikowany
jest za posrednictwem Wirtualnej Uczelni.

3. W przypadku ustalenia zaje¢ rownowaznych zgodnie z ust. 2, wniosek studenta o wyznaczenie
zajeé rownowaznych nie podlega rozpoznaniu.

4. Przedmioty rownowazne wskazywane sg w taki sposdb, aby ich realizacja zapewniata uzyskanie
odpowiednich efektéw uczenia sie oraz wymaganej programem studiow liczby punktéw ECTS.

5. Jezeli liczba punktéw ECTS przedmiotu réwnowaznego jest nizsza od wartosci przypisanej do
przedmiotu, ktéry jest uzupetniany, student jest zobowigzany do realizacji dodatkowych



punktow ECTS w ramach innych zajeé tak, aby w ciggu catych studiow uzyskac¢ sume punktéw
bedacg warunkiem ukoniczenia studidw.

Rozpatrujgc wniosek studenta, Dziekan uwzglednia liczbe punktéw ECTS, efekty uczenia sie,
tresci programowe oraz kolejnos¢ realizacji zaje¢, a po uwzglednieniu tych kryteriéw réwniez
preferencje studenta.

Zasady uznawania wynikow na podstawie dotychczasowego przebiegu studiow, a takze zajec
realizowanych w uczelniach partnerskich
§13
Uznanie zaliczenia uzyskanego w innej uczelni i zwolnienie z koniecznosci zaliczania
przedmiotéw okreslonych w programie studiéw odbywa sie na zasadach okreslonych w § 14
Regulaminu studiéw, przy uwzglednieniu zgodnosci efektéw uczenia sie, liczby godzin, formy
oraz zawartosci merytorycznej zajec.
Maksymalna taczna liczba punktédw ECTS, ktdre mogg by¢ uzyskane przez studenta w wyniku
uznania zaliczen z innych uczelni nie moze przekroczy¢:
1) 90 ECTS na studiach pierwszego stopnia;
2) 150 ECTS na jednolitych studiach magisterskich.
Student jest zobowigzany do przedstawienia sylabusa i innych dokumentéw poswiadczajgcych
tres¢ i przebieg zajec¢ oraz wykonane zadania, niezbednych do oceny zawartosci merytorycznej
i naktadu pracy studenta.
Dziekan przed wydaniem decyzji w sprawie uznania zaliczenia uzyskanego w innej uczelni moze
zasiegnac opinii koordynatora wybranego przedmiotu wyrazonej w , Indywidualnym protokole
uznania oceny” dostepnym na Wirtualnej Uczelni. Dziekan nie jest zwigzany opinig
koordynatora przedmiotu.

§14
Studenci Uniwersytetu SWPS mogg zrealizowaé cze$¢ programu studidw w innej polskiej lub
zagranicznej uczelni, z ktorg Uniwersytet SWPS ma podpisang umowe o wspodtpracy (uczelnia
partnerska).
Uznawanie zajeé realizowanych w uczelni partnerskiej odbywa sie z uwzglednieniem zasad
okreslonych w Regulaminie kwalifikowania studentéw i doktorantéw Uczelni na wyjazdy w
ramach programu ERASMUS+ lub odpowiednich przepisach umowy o wspétpracy.
W przypadku, gdy przepisy wskazane w ust. 2 nie sg wystarczajgce do podjecia decyzji o uznaniu
zaliczenia uzyskanego w uczelni partnerskiej, decyzja podejmowana jest na zasadach ogdlnych.
Zaliczenie semestru studidw, w trakcie ktérego student realizowat zajecia w uczelni partnerskiej,
wymaga uzyskania zwolnienia z przedmiotéw w tgcznym wymiarze ECTS odpowiadajgcym temu,
ile wymagane bytoby od studenta w czasie realizacji tego semestru w Uniwersytecie SWPS.
Punkty ECTS w liczbie przypisanej przez uczelnie partnerska sg wykazywane w petnym wymiarze
oraz wliczane do ogdlnej sumy punktéw ECTS wpisywanej do suplementu.

Zasady rejestracji na kolejny rok studiow
§15
Student jest automatycznie rejestrowany na kolejny rok studiow, gdy zaliczyt realizowane
przedmioty, ktérych suma punktéw ECTS stanowi min. 80% punktéw ECTS przewidzianych
programem studiow do uzyskania w danym roku studidw, a ponadto uzyskat zaliczenia z
ewentualnych przedmiotéw powtarzanych i réznic programowych z zastrzezeniem ust. 3.



W przypadku studentdéw przyjetych w rekrutacji miedzysemestralnej rejestracja na drugi rok
studiéw jest oceniana wytacznie na podstawie liczby punktéw ECTS oraz przedmiotow
realizowanych na pierwszym roku w semestrze letnim.

Studenci drugiego i czwartego roku jednolitych studiéw magisterskich na kierunku Prawo sg
automatycznie rejestrowani na kolejny rok studiéw bez wzgledu na uzyskang liczbe punktéw
ECTS.

Student, ktéry zostat zarejestrowany na kolejny rok studidw, ale nie uzyskat zaliczen ze
wszystkich przedmiotdw obowigzujacych go w danym roku studiéw, zobowigzany jest do
powtdrzenia niezaliczonych przedmiotéw w pierwszym mozliwym terminie, w ktédrym sg one
realizowane. Powtarzanie zaje¢ jest objete optatami dodatkowymi zgodnie z umowag o
warunkach odptatnosci za studia.

Student, ktory nie spetnit warunkéw rejestracji okreslonych w ust. 1 lub 2 moze ztozy¢ podanie
o powtarzanie roku studidw w terminie do dnia 31 sierpnia.

Student ostatniego roku studiéw odbywajacy studia wedtug 10S przyznanego z urzedu, ktéry nie
uzyskat wszystkich zaliczen z przedmiotéw wymaganych programem, moze ztozy¢ podanie o
przedtuzenie toku studiéw o maksymalnie jeden semestr w celu uzupetnienia brakujgcych
zalicze. Podanie w tej sprawie nalezy ztozy¢ nie pdZniej niz do ostatniego dnia lutego, jesli
ostatni semestr studidw przypada w semestrze zimowym.

Prowadzgc postepowanie w toku studiow, o ktérym mowa w ust. 6 powyzej Dziekan bierze pod
uwage w szczegdlnosci analize postepdw w nauce oraz mozliwosci organizacyjne i merytoryczne
realizacji powtarzanych zajeé. Po przeprowadzeniu postepowania, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim, Dziekan moze podja¢ decyzje o przedtuzeniu toku studidéw w celu uzupetnienia
brakujgcych zaliczern lub powtarzaniu roku ze wskazaniem terminu, w ktérym brakujgce
zaliczenia majg zostac uzupetnione.

Skreslenie z listy studentéw
§16

Rektor moze wszczgc postepowanie w sprawie skreslenia studenta z listy studentéow z powodu
niezaliczenia roku w terminie, w szczegdlnosci z powodu niespetnienia warunkdéw rejestracji na
wyzszy rok okreslonych w niniejszych Zasadach, stosownie do § 22 ust. 7 pkt 3 Regulaminu
studiow.

Student, ktéry uzyskat zgode na powtarzanie roku w kolejnym roku akademickim powtarza rok
studiéw i zmienia realizowany plan studidw i program studiéw na wtasciwy dla kolejnego
rocznika. Student zobowigzany jest do dokonania samodzielnego zapisu na przedmioty
powtarzane oraz przedmioty wynikajgce z ewentualnych réznic programowych, o ktérych mowa
w ust. 3.

Student, ktory powtarza rok studiow ma uznane wszystkie wyniki zgodne z programem
aktualnie realizowanym i jest zobowigzany do uzupetnienia zaje¢ z powtarzanego roku, w tym
do realizacji réznic programowych wynikajgcych ze zmiany programu studidw, to jest
uzupetnienia przedmiotéw wymaganych przez jego nowy program studiow.

W przypadku powtarzania wybranych przedmiotdéw, realizacji dodatkowych przedmiotdw,
wynikajgcych z rdznic programowych lub przyspieszonej organizacji toku studiéw, student jest
zobowigzany zweryfikowac plan zaje¢ pod wzgledem wystepowania ewentualnych kolizji w
planie zajeé. W razie naktadania sie zaje¢ w planie zaje¢ uniemozliwiajgcych ich zaliczenie,
student moze ztozy¢ podanie o zmiane grupy zajeciowej, w tym zmiane formy realizacji



10.

11.

12.

wybranych zaje¢ lub odroczenie obowigzku dydaktycznego w zakresie realizacji okreslonych
zajed.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 4 nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od rozpoczecia
semestru, w ktdrym realizacja zaplanowanych zajec nie jest mozliwa.

Indywidualna organizacja studiow
§17

Student moze wnioskowa¢ do Dziekana o przyznanie prawa do odbywania studiéw wedtug I10S
zgodnie z § 15 Regulaminu studidw. Wnioski o odbywanie studidow wedtug 10S z powoddéw
wymienionych w § 15 ust. 7 Regulaminu studiéw nalezy sktadac nie pézniej niz 30 dni od
rozpoczecia semestru, w ktérym 10S ma by¢ realizowana.
Do wniosku o przyznanie odbywania studidow wedtug I0S mozina dotgczy¢ proponowane
indywidualne plany zaliczer przedmiotéw realizowanych w danym semestrze, uzgodnionych z
koordynatorami przedmiotdw, wyrazonych w “Indywidualnych planach zalicze przedmiotéw”,
ktdrych wzér jest dostepny w Wirtualnej Uczelni. Osoba prowadzaca zajecia, uzgadniajac
indywidualne warunki zaliczenia przedmiotu, uwzglednia przewidziane w programie studiéw
efekty uczenia sie i okresla zakres ewentualnego zwolnienia studenta z obecnosci na zajeciach.
W przypadku braku dotgczenia do wniosku o odbywanie studiéw wedtug 10S planu zaliczen, o
ktorym mowa w ust. 2 Dziekan wyrazajac zgode na odbywanie studiéw wedtug 10S wskazuje
termin, w ktorym plan ten ma zosta¢ przekazany do zatwierdzenia. Niedochowanie przez
studenta terminu réwnoznaczne jest z wycofaniem wniosku o odbywanie studiéw wedtug 10S.
Na podstawie przedtozonego proponowanego indywidualnego planu zaliczen Dziekan wydaje
decyzje w sprawie jego zatwierdzenia, co uprawnia studenta do odbywania studiéw wedtug IOS.
Student moze wnioskowac¢ do Dziekana o odbywanie studidow wg 10S ze wzgledu na ched
przyspieszenia lub spowolnienia toku studiowania w zakresie okreslonym w ust. 6.
Student moze przyspieszy¢ tok studiowania o 25%, 50% lub 100% punktéw ECTS. Student moze
spowolnié tok studiowania o0 25% lub 50% punktow ECTS.
Jezeli konsekwencjg spowolnienia toku studiowania jest niespetnienie warunkéw dotyczgcych
kwalifikacji na kolejny rok studidw, decyzja o wyrazeniu zgody na spowolnienie toku studiowania
jest jednoczesnie decyzjg w sprawie wyrazenia zgody na powtarzanie roku.
Whioski o 10S w celu przyspieszenia lub spowolnienia toku studiowania nalezy sktadac nie
pozniej niz dwa tygodnie przed rozpoczeciem roku akademickiego lub semestru, ktérego maja
dotyczy¢, z zastrzezeniem ust. 9.
Whioski o 10S w celu przyspieszenia toku studidw, polegajagcego wytgcznie na przyspieszonej
realizacji seminarium dyplomowego, nalezy sktadac nie pdzniej niz dwa miesigce od rozpoczecia
semestru.
Odbywanie studiéw wedtug I0S ze wzgledu na zamiar przyspieszenia toku studidow jest mozliwe
nie wczesniej niz po uzyskaniu rejestracji na drugi rok studidw, a w uzasadnionych przypadkach
mozliwe jest takze podczas powtarzania pierwszego roku studiéw. Dziekan podejmujgc decyzje
bierze pod uwage w szczegdlnosci analize postepdéw w nauce oraz mozliwosci organizacyjne i
merytoryczne realizacji przyspieszonych zajed.
Decyzja w sprawie przyspieszenia lub spowolnienia toku studiowania zawiera informacje, o jakie
przedmioty tok studiowania zostat przyspieszony lub spowolniony.
Zasady okreslone w ust. 1-11 nie uchybiajg zasadom przyznawania prawa do odbywania studiéw
wedtug 10S okreslonych Regulaminem studiow.



13. W uzasadnionych przypadkach wnioski o odbywanie studidw wedtug I0S mogg zostac ztozone
po terminach okreslonych niniejszym paragrafem.

Postanowienia koncowe
§18

W przypadku niezgodnosci postanowier niniejszych Zasad z przepisami Regulaminu studidéw, aktami
wewnatrzuczelnianymi, Ustawg lub innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego,
zastosowanie znajdujg przepisy aktu wyzszego rzedu.



